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Dziat |
Zasady Ogodlne
Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1.1. Procedury windykacyjne regudlgasady pogpowania w zakresie

egzekwowania nakmosci:

1) dochodzonych w trybie egzekucji administracyjnejym:

a) zalegtaci podatkowych z tytutu:

podatku od nieruchondoi,

podatku rolnego,

podatku lénego,

podatku odrodkow transportowych

b) wierzytelndgci niepodatkowych z tytutu:

kosztéw posgpowania administracyjnego,

optat z tytutu trwatego zagdu,

optat dodatkowych za nieterminowe zagospodarowanéenu,

optaty adiacenckiej,

przeksztalcenia prawa wieczysteggtilowania gruntu w prawo wiaséa,
grzywny w celu przymuszenia,

optat za usurcie drzew i krzewdw,

administracyjnej kary pieainej za zniszczenie terendw zieleni albo drzew ewiaw,
optat za zajcie pasa drogowego,

kar za zajcie pasa drogowego bez zezwolenia,

optat za przejazd pojazdoéw nienormatywnych;

nieoptaconego postoju w Strefie Ptatnego Parkowania

grzywny nataone w drodze mandatow karnych przezzstikedw miejskich

2) dochodzonych w trybie pagtowania sgdowego:

sprzeday nieruchoméci,

pierwszej optaty i optat rocznych z tytutu wiecagd wytkowania gruntu,
stuzebndaci gruntowej,

wytkowania,

optaty z tytutu dzierawy gruntéw,

pozostatych optat powstatych w wyniku zawarcia urpaywilno-prawne.



2. Procedury okidaja przypadki i regulyj tryb pos¢powania w sytuacjach, w ktérych
nalezy odstpi¢ od czynnéci windykacyjnych.

§ 2.Korespondencja zwzana z windykaagj naleznosci kierowana do dienikow winna
by¢ wysytana listem poleconym za zwrotnym potwierdeenodbioru.

8§ 3. llekro¢ w procedurach windykacyjnych jest mowa o:

1) ustawie o podatkach i optatach lokalnych — ozn&czasstawg z dnia 12 stycznia 1991 r.
0 podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2010Ir 95, poz. 613; Nr 96, poz.620; Nr
225, poz. 1461; Nr 226, poz. 1475);

2) Ordynacji podatkowej — oznacza to ustawz dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 zZméjszymi zmianami);

3) ustawie o pospowaniu egzekucyjnym w administracji — oznacza sbaw z dnia
17 czerwca 1966 r. o p@pbwaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2Q0%Nr
229, poz. 1954; Nr 172, poz. 1438; z 2006 r. Nr,J@%. 708; Nr 157, poz. 1119; Nr 104,
poz. 711; Nr 133, poz. 935; Nr 187, poz. 1381; @720 Nr 89, poz.589; Nr 115, poz.
794; Nr 176, poz. 1243; Nr 192, poz. 1378; z 2008209, poz. 1318; z 2009r. Nr 3,
poz. 11; Nr 39, poz. 308; Nr 157, poz. 1241; Nr,30dz. 1540; z 2010r. Nr 28, poz. 143,
Nr 40, poz. 229; Nr 75, poz. 474; Nr 122, poz. 826152, poz. 1018);

4) rozporadzeniu w sprawie wykonania niektérych przepisOwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji — oznacza to Rozpdzenie Ministra Finansow z dnia
22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorpchepiséw ustawy o pagtowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137 poz415z 2003 r. Nr 9, poz. 106; z 2004
r. Nr 10, poz. 79);

5) Kodeksie posfpowania administracyjnego — oznacza to ugtawnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks posfpowania administracyjnego ( Dz. U. z 2000 r. Nr88z. 1071; z 2001 r. Nr
49, poz. 509; z 2002 r. Nr 113, poz. 984; Nr 15¥.4271; Nr 169, poz. 1387; z 2003 r.
Nr 130, poz. 1188; Nr 170, poz. 1660; z 2004 r182, poz. 1692; z 2005 r. Nr 78, poz.
682; Nr 181, poz.1524; Nr 64, poz. 565; z 2008 r.2R9, poz. 1539; z 2009r. Nr 195,
poz. 1501; Nr 216, poz. 1676; z 2010r. Nr 40, [@30; Nr 182, poz. 1228);

6) rozporadzeniu w sprawie wysokoi kosztow upomnienia skierowanego przez
wierzyciela do zobowzanego przed wszeziem egzekucji administracyjnej — oznacza to
Rozporadzenie Ministerstwa Finansow z dnia 27 listopad@l20 w sprawie wysokai
kosztow upomnienia skierowanego przez wierzyciela #dobowazanego przed
wszczciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. Nr 137, pb243);

7) ustawie o podatku rolnym — oznacza to ustawdnia 15 listopada 1984 r. o podatku
rolnym (Dz. U. z 2006 r. Nr 136, poz. 969; z 2008ir 143, poz. 1199; z 2006 r. Nr 191,
poz. 1412; Nr 249, poz. 1825; Nr 245, poz. 1773007 r. Nr 109, poz. 747; z 2008 r.
Nr 116, poz. 730; Nr 237; poz. 1655; Nr 56, pta8; z 2010r. Nr 96, poz. 620; Nr 226,
poz. 1475);

8) ustawie o podatku deym — oznacza to ustavez dnia 30 padziernika 2002 r. o podatku

lesnym (Dz. U. Nr 200, poz. 1682; Nr 216, poz. 182&005 r. Nr 164, poz. 1365; Nr
179, poz. 1484; Nr 143, poz. 1199; z 2006 r. Nr,38w. 1775; Nr 249, poz. 1825; z
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2008 r. Nr 116, poz. 730; z 2009 r. Nr 56, poz.;453010r. Nr 96, poz. 620; Nr 226, poz.
1475);

9) ustawie o gospodarce nieruchdeiami — oznacza to ustawe dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchogmwami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651; Nr 106zp675;
Nr 143, poz. 963; Nr 155, poz. 1043; Nr 197, p&07;, Nr 200, poz. 1323);

10) ustawie o terminach zaptaty w transakcjach lwavgth — oznacza to ustawz dnia
12 czerwca 2003 r. o terminach zaptaty w transakcfe@andlowych (Dz. U. Nr 139, poz.
1323; z 2004 r. Nr 19, poz. 177; Nr 96, poz. 980173, poz. 1808; z 2009r. Nr 157,poz.
1241);

11) Kodeksie pogpowania cywilnego — oznacza to ustaw dnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks posfpowania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296 zpigjszymi zmianami);

12) Kodeksie cywilnym — oznacza to ustaw dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z @diejszymi zmianami );

13) ustawie o0 przeksztatceniu prawaythkowania wieczystego w prawo wiasio
nieruchomeéci — oznacza to ustawz dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasieonieruchoméci (Dz. U. Nr 175, poz. 1459;

z 2007 r. Nr 191, poz. 1371; z 2009r. Nr 206, A&20);

14) ustawie o ochronie przyrody — oznacza to ustawnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (Dz. U. z 2009r. Nr 151, poz. 1220; Nr 196z. 1241; Nr 215, poz. 1664, z
2010r. Nr 76, poz. 489; Nr 119, poz. 804);

15) ustawie o drogach publicznych — oznacza towgstadnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 19, poz. 115, I8; poz.136; Nr 192, poz. 1381; z 2008
r. Nr 54, poz. 326; Nr 218, poz. 1391; Nr 22@z. 1505; z 2009 r. Nr 19, poz. 100; Nr
19, poz.101; Nr 86, poz.720; Nr 168, poz.1323; xt0Nr 106, poz. 675; Nr 152, poz.
1018; Nr 225, poz. 1466);

16) ustawie o finansach publicznych — oznacza to ustawinia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. Nr 157, poz. 1240; z 2010r. Nr p8z. 146; Nr 96, poz. 620; Nr 123,
poz. 835; Nr 152, poz. 1020);

17) kodeksie pogpowania w sprawach o wykroczenia — oznacza to gstadnia 24 sierpnia
2001r. Kodeks posgpowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2008r18B, poz. 848;
Nr 214, poz.1344; Nr 237, poz. 1651, z 2009r. N8,1p0z. 1375, Nr 190, poz. 1474, Nr
206, poz. 1589, z 2010r. Nr 182, poz. 1228, Nr p&z, 1307; Nr 225, poz. 1466);

18) ustawie o sttach gminnych — oznacza to ustaw dnia 29 sierpnia 1997r. o stagh
gminnych ( Dz. U. Nr 123, poz. 779, z 2002r. Nr 148z. 984, z 2003r. Nr 130, poz. 1190,
z 2008r. Nr 223, poz. 1458, z 2009r. Nr 97, poA;&02010r. Nr 182, poz. 1228);

19) Rozporzdzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wysck@rzywien naktadanych w
drodze mandatow karnych za wybrane rodzaje wykroez@znacza to Rozpardzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 24 listopada 2008rsprawie wysok&ci grzywien
naktadanych w drodze mandatéw karnych za wybradeaje wykroczgé ( Dz. U. z 2003r.
Nr 208, poz. 2023; z 2008r. Nr 202, poz. 1249);



20) Rozporzdzeniu Ministra Spraw Wewitrznych i Administracji w sprawie wykrocage
za ktore straznicy stray gminnych g uprawnieni do naktadania grzywien w drodze
mandatu karnego — oznacza to Rozpdzenie Ministra Spraw Wewtrznych i
Administracji z dnia 17 listopada 2003r. w sprawigkroczei, za ktore stranicy stray
gminnych g uprawnieni do naktadania grzywien w drodze mandatmego ( Dz. U. z
2003r. Nr 208, poz. 2026; z 2008r. Nr 105, poz.;6¥4191, poz. 1176; z 2009r. Nr 131,
poz. 1083; z 2010r. Nr 217, poz. 1434);

21) Rozporzdzeniu Rady Ministrow w sprawie sposobu dokumentamjidencji grzywien
za wykroczeniasciaganych w pospowaniu mandatowym, oraz organow Ydiavych w
sprawach rozprowadzania i rozliczania bloczkéw naéodych — oznacza to
Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 1994r. w asyie sposobu
dokumentacji i ewidencji grzywien za wykroczeniggiaganych w pospowaniu
mandatowym, oraz organOow Weawych w sprawach rozprowadzania i rozliczania
bloczkow mandatowych ( Dz. U. z 1994r. Nr 131, f863),

22) standardach systemu kontroli finansowej w jetkach sektora finanséw publicznych —
oznacza to Komunikat Nr 13 Ministra Finanséw z d8@aczerwca 2006 r. w sprawie
» Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektfinanséw publicznych” (Dz. Urz.
MF Nr 7, poz. 58).



Rozdziat 2

Ogéblne zasady windykacji nalenosci w trybie egzekucji administracyjnej

8§ 4. 1. Z zastrzeeniem ust. 3 niniejszego paragrafu, ppstvanie egzekucyjne
wszczyna & na wniosek wierzyciela i na podstawie spdzonego przez niego tytutu
wykonawczego, po 7 dniach od daty grenia upomnienia, o ktérym mowa w § 5 ust.1,

2. Wierzyciel wystawia tytut wykonawczy, wedtug adsokrdélonych w ustawie
0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji. Tytuty wykevize podlegaj
ewidencjonowaniu (wzor ewidencji tytutow - zeknik Nr 7 do procedur windykacyjnych)
Wz0or tytutu wykonawczego oraz ewidencji tytutdw vaylawczych stanowizabczniki Nr 4,
5i 8do rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisévawsgto postipowaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. W sprawach nak@osci wynikajacych z podatku odsrodkéw transportowych
postpowanie egzekucyjne wszczyna ¢ sibez uprzedniego dezenia upomnienia
albowiem podatnicy majustawowy obowizek obliczenia i uiszczenia natesci pienkznej
bez wezwania. Dotyczy to rowmigyrzywien nataonych w drodze mandatu karnego przez
straznikow miejskich.

8 5.1. Z chwih powstania zalegkei podatkowej wystawia siupomnienie. Wzor
upomnienia stanowi zgdznik Nr 1 i 2 do rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych
przepisOw ustawy o pagiowaniu egzekucyjnym w administracji — &aniki Nr 1 oraz 2
do procedur windykacyjnych.

2. Upomnienia wystawia siw dwéch egzemplarzach, z czego oryginat otrzymuje
zobowhzany, a kopia pozostaje w aktach sprawy.

3. Upomnienie rejestruje¢siv ewidencji upomnige. Numer z rejestru wpisywany jest
do wupomnienia. Wzor ewidencji wystanych upontniestanowi zajcznik Nr 3
do rozporzdzenia w sprawie wykonania niektérych przepisOwawsgt o posgpowaniu
egzekucyjnym w administracji - zaznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

4. Koszty upomnienia obxiaja zobowhzanego, a obowzek ich uiszczenia powstaje
z chwila dorczenia upomnienia. Wysok® kosztow upomnienia okéla rozporadzenie
w sprawie wysokéri kosztow upomnienia skierowanego przez wierzgcos zobowjzanego
przed wszczciem egzekucji administracyjnej.

5. Z kwoty wptat pobranych na pokrycie zalegio podatkowych w pierwszej
kolejnasci pokrywa s¢ koszty egzekucyjne i koszty upomnienia. Pozedtalote ksieguje s¢
na pokrycie natenosci gtéwnej i nalenych odsetek za zwigkvedtug zasad okéwnych w art.
55 8§ 2 Ordynacji podatkowej tj. 4eli dokonana wptata nie pokrywa kwoty zalegio
podatkowej wraz z odsetkami za zwdpkvptat te¢ zalicza st proporcjonalnie na poczet kwoty
zalegtaci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwgok stosunku, w jakim, w dniu wptaty,
pozostaje kwota zalegiol podatkowej do kwoty odsetek za zwdok

6. Jezeli wplata zostata uiszczona po terminie ptatmndbez odsetek ustawowych,
w przypadku windykacji wierzyteldoi niepodatkowych, prowadey windykacg wysyta
note odsetkoww zawierajce wyliczenie odsetek na d#iedokonanej wptaty. Wzor noty
odsetkowej stanowi zgdznik Nr 4 do procedur windykacyjnych.

7. Noty odsetkowe ( w przypadku windykacji natesci niepodatkowych) rejestruje
sig w ewidencji wystanych not odsetkowych. Numer zes#ju wpisywany jest do noty.
Wzo6r ewidencji wystanych not odsetkowych stanowitaeanik Nr 10 do procedur
windykacyjnych.



Rozdziat 3

Ogodlne zasady windykacji wierzytelnéci cywilno-prawnych

8 6.1. W przypadku stwierdzenia zwtoki w zaptacie wyalagj wierzytelnéci,
wynoszcej co najmniej 30 dni, wysytane jest doiika wezwanie do zaptaty.

2. Jeeli termin zaptaty naleosci nie zostat okrdony np. w umowie, orzeczeniu
wiasciwego organu albo nie wynika on z przepisow praeadzié wymagalnéci swiadczenia
pienkznego uwaa skt dzien okreslony w pisemnym wezwaniu dinika do zaptaty.

3. Wezwanie do zaptaty winno zawiér@ najmniej:

1) w przypadku os6b fizycznych imi nazwisko, dla os6b prawnych pgtnazwe (firmg) i
adres (siedziy diuznika zgodnie z danymi pozyskanymi w czasie powsatanbowizania
skorygowanymi w przypadku ewentualnych zmian pmrs& digznika po powstaniu
zobowgzania (np. zmiana siedziby, nazwy);

2) podstaw roszczé (okreslenie rodzaju naleosci);

3) termin, w cagu ktdrego ma hyzaptacona naimos¢ (zazwyczaj 14 dni od dnia d@zenia
wezwania);

4) kwot wymagalnych niezaptaconych nadesci wraz z wezwaniem do uiszczenia odsetek;

5) informacg o numerze konta, na ktére nalauisci¢ zadtzenie oraz 0 mdiwosci uiszczenia

naleznosci w kasie Urzdu wraz z podaniem godzin jej otwarcia;

4. Wz6r wezwania do uregulowania zadinia stanowi zatznik Nr 3 do procedur
windykacyjnych.

5. Wezwania do zaptaty rejestrujec sv ewidencji wezwa do zaptaty . Numer
Z rejestru wpisywany jest do wezwania . Wzor ewgjiewystanych wezwa do zaptaty
stanowi zadcznik Nr 9 do procedur windykacyjnych.

8§ 7.1. W przypadku gdy ditnik nie uregulowat wierzytelrsai w catcci lub czsci
w ciagu 30 dni od wystania wezwania do zaptaty, malsprawdzt czy diwznik nie wystpit
o prolongat terminu ptatnéci, badz roztozenie nalenosci na raty.

2. Jéli dhuznik zwroci st o prolongat terminu pfatnéci, decyzg w tej kwestii
podejmuje wiéciwy wydziat.

3. W przypadku gdy nateos¢ nie zostata przez dinika w ogole uregulowana
lub uregulowana e#ciowo, prowadzcy windykacg wysyta ponowne wezwanie do zaptaty,
w ktérym zakréla diuznikowi 14 dniowy termin do zaptaty pod rygorem skigania sprawy
na drog postpowania gdowego — zaicznik Nr 5 do procedur windykacyjnych.

4. Jeeli wptata zostala uiszczona po terminie ptatndbez odsetek ustawowych,
prowadacy windykacg wysyta not odsetkow zawierajce wyliczenie odsetek na daie
dokonanej wptaty. Wzor noty odsetkowej stanowi aeahik Nr 4  do procedur
windykacyjnych.

5. Noty odsetkowe rejestrujeesiv ewidencji not odsetkowych . Numer z rejestru
wpisywany jest do noty . Wzor ewidencji wystanyat ndsetkowych stanowi zaiznik Nr 10
do procedur windykacyjnych.

§ 8.1. W przypadku braku reakcji dtnika na wezwania do zaptaty, ustala aktualne
dane dhanika, tj. czy dtunik zyje, nie zmienit adresu zamieszkania, siedziby yirehoktadmn
aktualry nazwe pod jaky dtuznik wystkpuje, itp.

2. W przypadku zgonu diika, prowadzacy windykacg przekazuje informagj
do dysponentarodkéw z wnioskiem o ustalenie spadkobiercow.

3. Po ustaleniuze wezwania do zaptaty byly kierowane prawidtowo cpranik
prowadacy windykacg wystpuje z wnioskiem do Biura Prawnego o skierowamewy

9



na drog postpowania gdowego. Wzdr wniosku stanowi zeknik Nr 6 do procedur
windykacyjnych.

4. Do wniosku o podrie egzekucji sgdowe] dohcza s¢ dokumenty (kserokopie -
poswiadczone za zgod&é z oryginatem), ktore magstanowé dowdd w posipowaniu
sadowym i ktére jednoczmie wskazuj na zasadni@ zadania i jego WySOK.

W szczegolngci dowodami takimi &

1) dokument stwierdzagy prawo do nieruchondoi: akt notarialny lub zaviadczenie z &lu
Rejonowego Wydziatu Kgg Wieczystych;

2) dokumenty wskazage na wysok& naleznosci np. zawiadomienie o wypowiedzeniu
aktualnej wysokgci optaty rocznej i oferta nowej jej wysod@ wraz z dowodem jego
doreczenia wieczystemu zytkownikowi, ostateczne decyzje administracyjnealagice
wysokas¢ optaty itp., umowy, faktury;

3) cdwiadczenie woli o rozieeniu wierzytelnéci na raty wraz z wnioskiem ubiegeggo s¢
0 roztazenie na raty;,

4) wezwanie do zaptaty, ktore skierowane zostatdtdinika;

5) zwrotne potwierdzenie odbioru wezwania do zgptat

6) notatki stibowe, protokoly spormizone przez powotanych do tego pracownikow
(np. przy bezumownym korzystaniu z nieruchéonoprzy wydaniu nieruchonsoi itp.).

5. Dokumenty kierowaneasdo Biura Prawnego w tylu egzemplarzach ile oséb
wystepuje po stronie pozwanej oraz po jednym egzempldiauzdu i dla Biura Prawnego
do akt adowych.

8 9. W przypadku, gdy po skierowaniu do Biura Prawnegoosku o wszaoxie
postpowania gdowego, pracownik prowadey windykacg otrzyma informag o zmianie
danych dtanika podanych we wniosku,atlz diuznik dokona wptaty cakei lub czsci
zadtwenia, jest on zobowzany o zaistniatym fakcie natychmiast powiadémi formie
pisemnej Biuro Prawne.

Rozdzial 4

Zaniechanie procedur windykacyjnych

§ 10.Windykaciji nalenosci nie prowadzi s, gdy:

1) kwota zalegtéci jest niewspotmiernie mata w stosunku do kosztédre musiatby ponig
wierzyciel w przypadku skierowania sprawy na drpgstpowania sadowego. Prowady
windykacg przekazuje powsszy informackp do wydziatu merytorycznego z wnioskiem
0 podjecie stanowiska w sprawie zagnia;

2) dtuznik zyje, ale mimo uzyskanych informacji ze zbioréw meikowych, zbioru PESEL
lub Centralnego Biura Adresowego MSWIA nie ina ustalt jego aktualnego adresu
zamieszkania;

3) kwota zalegtéci nie przekracza pciokrotnej wartéci kosztow upomnienia w pagtowaniu
egzekucyjnym;

4) kwota dochodzonych odsetek nie przekracza tatgkéci optaty dodatkowej pobieranegj
przez Poczt Polslky za polecenie przesyiki listowe;.

8 11. 1. W przypadkach uzasadnionych amgm interesem dinika lub interesem
publicznym nalenosci pienkzne magce charakter cywilnoprawny, przypagleg jednostce
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samorzadu terytorialnego lub jej jednostkom podleglym, rmdny¢ umarzane albo ich sptata
moze by odraczana lub rozkltadana na raty, na zasadaclilakyeh przez organ stanoyey
jednostki samorgdu terytorialnego, z zastrzeniem ust. 4.

2. Organ stanowcy jednostki samoezlu terytorialnego oké&a szczegotowe zasady,
sposOb i tryb udzielania ulg, o ktorych mowa w ust.warunki dopuszczaldoi pomocy
publicznej w przypadkach, w ktorych ulga stanbw¢dzie pomoc publiczp oraz wskazuje
organ lub osobuprawnione do udzielania tych ulg.

3. Organ stanowcy jednostki samorziu terytorialnego w drodze uchwaly, postanawia
0 stosowaniu z ueru ulg, o ktéorych mowa w ust. 1, w przypadku vgpstnia okolicznéci
wymienionych w art. 56 ust. 1 ustawy o finansachliganych.

4. Do nalenadsci cywilnoprawnych powstatych w zazku z realizagj zada z zakresu
administracji radowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu terytorialnego
ustawami stosuje @iprzepisy art. 55-58, z tynmie uprawnienia kierownika patwowej
jednostki budetowej przystuguj zaradowi jednostki samorgiu terytorialnego.

5. Srodkami publicznymi stanowtymi niepodatkowe nalmosci budzetowe
o charakterze publiczno-prawnym & szczegoélnéci nastpujace dochody budktu pastwa
albo budetu jednostki samogdu terytorialnego:

1) dochody pobierane przez samadmwve jednostki budktowe na podstawie agimych
ustaw;

2) pobrane przez jednostkamorzdu terytorialnego dochody zyaane z realizagjzada
z zakresu administracji gdowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu
terytorialnego odibnymi ustawami i nieodprowadzone na rachunek do@hooudzetu
panstwa.

6. Organami pierwszej instancji wdlawymi do wydawania decyzji w odniesieniu do
naleznosci, o ktérych mowa w ust. 5 o ile aglme ustawy nie stanowinaczej, §:

1) w stosunku do nalecsci budzetu pastwa - minister, wojewoda oraz inni dysponenci
cze$ci budzetowych, a w przypadku platém w ramach programéw finansowanych
ze srodkow europejskich - instytucje zadzapce, pdrednicace lub wdraajace, lkedace
jednostkami sektora finanséw publicznychzgje instytucja péredniczca lub wdraajaca
posiada upowanienie od instytucji zagdzapcej, lub - w przypadku instytucji wdrajacej
- od instytucji péredniczcej;

2) w stosunku do naleosci budzetdéw jednostek samardu terytorialnego - wojt, burmistrz,
prezydent miasta, starosta albo marszatek wojewédzt

Dziat Il
Poszczegolne tytuty wierzytelngei i tryby ich windykaciji
Rozdziat 1
Podatek od nieruchomdci od 0séb fizycznych
§ 12.1. Podatek od nieruchodm ma charakter podatku rocznego, tj. ustalonego
na dany rok podatkowy art. 5 ust. 1 ustawy o paatdatki optatach lokalnych. Oboaviek
podatkowy powstaje od pierwszego dnia miesi nastpujacego po miescu, w ktorym

powstaly okolicznéci uzasadniace powstanie tego oboawku art. 6 ust. 1 ustawy
o podatkach i optatach lokalnych.zéé obowirzek podatkowy powstat lub wygast wagu
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roku, podatek za ten rok ustala siroporcjonalnie do liczby miegly w ktérym istniat
obowigzek art.6 ust. 5 ustawy o podatkach i optatachligkz.

2. Osoby fizyczne uiszczgjpodatek od nieruchomda w czterech ratach do :
15 marca, 15 maja, 15 wirea, 15 listopada danego roku podatkowego artt.67usstawy
0 podatkach i optatach lokalnych. W przypadku gdgcyzja ustalaca wysokéc
zobowhzania podatkowego nie zostata ¢@mona co najmniej 14 dni przed terminem
ptatnagci pierwszej raty, termin pfatdol przesuwa s 0 14 dni od dnia dczenia
wspomnianej decyzji podatkowej art. 47 8 1 i §rlydacji podatkowe;j.

§ 13.1. Wystawiapc upomnienie opieramy ¢ina art. 15 ustawy o p@piowaniu
egzekucyjnym w administracji. Wzor upomnienia stanodpowiednio zajcznik Nr 1 lub 2
do rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisowawsgt o posipowaniu
egzekucyjnym w administracji — zakniki Nr 1 i 2 do procedur windykacyjnych.

2. Upomnienie wystawione zostaje z chwibowstania zalegkei podatkowej.
Sporadza s¢ je w dwodch egzemplarzach, z ktérych jeden przeamac jest dla
zobowhzanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy 8§ 4 lusbzporadzenia w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o gpstwaniu egzekucyjnym w administraciji.

3. Upomnienie oznaczaesikolejnym numerem ewidencji upomnie8 4 ust. 2
w sprawie wykonania niektorych przepisOw ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji. Wzo6r ewidencji wystanych upontniestanowi zajcznik Nr 3
do rozporzdzenia w sprawie wykonania niektoérych przepiséwawst o postipowaniu
egzekucyjnym w administracji — zaknik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

4. Upomnienie wysyta e&i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndéci publicznej "Poczta Polska”, przez swoich prackéw lub przez inne
upowanione o0soby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczap na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzymgbolem "U p" art. 39
Kodeksu posfpowania administracyjnego.

5. Koszty upomnienia obgiaja zobowszanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwil doreczenia upomnienia art. 15 § 2 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartas¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PocziPPolslky” zgodnie z rozpormzeniem w sprawie wysokoi kosztéw
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobpaviego przed wszeziem egzekuciji
administracyjnej .

6. Z kwoty wptat pobranych na pokrycie zalegio podatkowych pokrywa si
w pierwszej kolejnéci koszty egzekucyjne i koszty upomnienia art. 815 ust. 1 ustawy
0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji, pozostitvote ksieguje s¢ na pokrycie
naleznosci gtéwnej i nalenych odsetek za zwilgkwedtug zasad okénych w art. 55 § 2
Ordynacji podatkowe.

§ 14. 1. Zobowizania podatkowe aswymagalne i podlegajegzekucji w trybie
administracyjnym na podstawie art. 2 8 1 pkt 1 wgtap postpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

2. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty dazenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieraglzonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgsiwaniu egzekucyjnym w administracji. Wzor tytutu
wykonawczego stanowi odpowiednio gatnik Nr 4 lub 5 do rozporzdzenia w sprawie
wykonania niektorych przepisbw ustawy o ppswaniu egzekucyjnym w administracji.
Wz6r ewidencji tytutdw wykonawczych stanowi gednik Nr 8 do rozporzdzenia
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji — zalcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.
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Rozdziat 2

Podatek od nieruchomdci od oséb prawnych

§ 15.1. Osoby prawne, jednostki organizacyjne oraz spGiimapce osobowgci
prawnej, jednostki organizacyjne Agencji Wia&rio Rolnej Skarbu Resstwa a take
jednostki organizacyjne Ratwowego Gospodarstwa dreego Lasy Pastwowe obowizane
sa skiad& organowi podatkowemu deklaracpa podatek od nieruchosdw. Deklaracja
skladana jest corocznie do dnia 15-go stycznia Zatkigm powstania obowkku
podatkowego po ww. dniu — w terminie 14 dni od traenia okolicznéci uzasadniacych
powstanie tego obowzku art. 6 ust. 9 pkt 1 ustawy o podatkach i oplatakalnych.

2. W razie wysipienia zmian w trakcie roku podatkowego acgch wplyw na
wysoka¢ opodatkowania — natg ztozy¢ koreke deklaracji w terminie 14 dni art. 6 ust. 9
pkt 2 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

3. Obliczony w deklaracji podatek od nieruchaeiavptacany jest - bez wezwania -
na rachunek bankowy gminy za poszczegolne wiesiw terminie do dnia 15 kdego
mieshca art. 6 ust. 9 pkt 3 ustawy o podatkach i opkatakalnych.

§ 16. 1. Wystawiapc upomnienie opieramy ¢ina art. 15 ustawy o p@piowaniu
egzekucyjnym w administracji. Wzor upomnienia stanodpowiednio zajcznik Nr 1 lub 2
do rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisowawsgt o posipowaniu
egzekucyjnym w administracji — zakniki Nr 1 i 2 do procedur windykacyjnych.

2. Upomnienie wystawione zostaje z chwibowstania zalegkei podatkowej.
Sporadza s¢ je w dwodch egzemplarzach, z ktérych jeden przeamac jest dla
zobowhzanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy § 4 lusbzporadzenia w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o gpstwaniu egzekucyjnym w administraciji.

3. Upomnienie oznaczaesikolejnym numerem ewidencji upomnie8 4 ust. 2
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji. Wzo6r ewidencji wystanych upontniestanowi zajcznik Nr 3
do rozporzdzenia w sprawie wykonania niektoérych przepiséwawst o postipowaniu
egzekucyjnym w administracji - zaknik Nr 8 do procedur windykacyjnych

4. Upomnienie wysyta e&i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndéci publicznej "Poczta Polska”, przez swoich prackéw lub przez inne
upowanione o0soby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczap na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedazymgbolem "U p" art. 39
Kodeksu posfpowania administracyjnego.

5. Koszty upomnienia obgiaja zobowszanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwil doreczenia upomnienia art. 15 § 2 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartas¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PocziPPolsky” zgodnie z rozpormzeniem w sprawie wysokoi kosztéw
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobpaviego przed wszeziem egzekuciji
administracyjnej .

6. Z kwoty wptat pobranych na pokrycie zalegio podatkowych pokrywa si
w pierwszej kolejnéci koszty egzekucyjne i koszty upomnienia art. 815 ust. 1 ustawy
0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji, pozostitvote ksieguje s¢ na pokrycie
naleznosci gtéwnej i nalenych odsetek za zwilgkwedtug zasad okénych w art. 55 § 2
Ordynacji podatkowe.

§ 17.1. Zobowizania podatkowe aswymagalne i podlegajegzekucji w trybie

administracyjnym na podstawie art. 2 8 1 pkt 1 wgtap postpowaniu egzekucyjnym
w administracji.
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2. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty dazenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieraglzonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgsiwaniu egzekucyjnym w administracji. Wzor tytutu
wykonawczego stanowi odpowiednio aanik nr 4 lub 5 do rozposdzenia w sprawie
wykonania niektorych przepisOw ustawy o ppswaniu egzekucyjnym w administracji.
Wzor ewidencji tytutow wykonawczych stanowi genik nr 8 do rozposglzenia w sprawie
wykonania niektorych przepiséw ustawy o gpswaniu egzekucyjnym w administracji -
zalkcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

Rozdziat 3

Podatek rolny od osob fizycznych

8§ 18. 1. Przedmiotem opodatkowania podatkiem rolnyyngsunty sklasyfikowane
w ewidencji gruntow i budynkéw jako zytki rolne lub jako grunty zadrzewione,
zakrzewione nazaytkach rolnych z wyjtkiem gruntéw zajtych na prowadzenie dziataliw
gospodarczej innej aidziatalna¢ rolnicza art. 1 ustawy o podatku rolnym .

2. Podatek rolny ptacony przez osoby fizycznezelle sa one rownocz@ie
podatnikami podatku od nieruchoked - wchodzi w skiad dcznego zobowizania
pienkznego i wptacany jest w formiadznej na podstawie jednego nakazu ptatniczeg® art.
c ust. 1 ustawy o podatku rolnym.

3. Osoby fizyczne uiszczapodatek rolny w czterech ratach do : 15 marcanaf,
15 wrzénia, 15 listopada danego roku podatkowego art.sbauustawy o podatku rolnym.
W przypadku gdy decyzja ustalep wysoké¢ zobownzania podatkowego nie zostata
doreczona co najmniej 14 dni przed terminem ptathgierwszej raty, termin ptatdoi
przesuwa si 0 14 dni od dnia deczenia wspomnianej decyzji podatkowej art. 47 §12i
Ordynacji.

§ 19.1. Wystawiapc upomnienie opieramy ¢ina art. 15 ustawy o p@piowaniu
egzekucyjnym w administracji. Wzor upomnienia stanodpowiednio zajcznik Nr 1 lub 2
do rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisoOwawsgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji - zaznikiNr 1 1 2 do procedur windykacyjnych.

2. Upomnienie wystawione zostaje z chwibowstania zalegkei podatkowej.
Sporadza s¢ je w dwodch egzemplarzach, z ktérych jeden przeamac jest dla
zobowhzanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy § 4 lusbzporadzenia w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o gpstwaniu egzekucyjnym w administraciji.

3. Upomnienie oznaczag skolejnym numerem ewidencji upomnie8 4 ust. 2
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji Wzor ewidencji wystanych upomiiestanowi zaicznik Nr 3
do rozporzdzenia w sprawie wykonania niektérych przepiséwawst o postipowaniu
egzekucyjnym w administracji - zaznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

4. Upomnienie wysyta e&i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndéci publicznej "Poczta Polska”, przez swoich pracééw lub przez inne
upowanione o0soby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczap na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzymgbolem "U p" art. 39
Kodeksu posfpowania administracyjnego.

5. Koszty upomnienia obgiaja zobowszanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwil doreczenia upomnienia art. 15 § 2 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartas¢ optaty dodatkowej
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pobieranej przez ,PocziPPolsky” zgodnie z rozpormzeniem w sprawie wysokoi kosztéw
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobpaviego przed wszeziem egzekucji
administracyjnej .

6. Z kwoty wptat pobranych na pokrycie zalegiopodatkowych pokrywa siw
pierwszej kolejnéci koszty egzekucyjne i koszty upomnienia art. 1% ust. 1 ustawy o
postpowaniu egzekucyjnym w administracji, pozostédwote ksigguje s¢ na pokrycie
naleznosci gtéwnej i nalenych odsetek za zwigkwedtug zasad okénych w art. 55 § 2
Ordynacji podatkowe.

§ 20. 1. Zobowizania podatkowe aswymagalne i podlegajegzekucji w trybie
administracyjnym na podstawie art. 2 8 1 pkt 1 wgt@ postpowaniu egzekucyjnym w
administracji.

2. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty dazenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieragizonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgsiwaniu egzekucyjnym w administracji. Wzor tytutu
wykonawczego stanowi odpowiednio aanik nr 4 lub 5 do rozposdzenia w sprawie
wykonania niektorych przepisbw ustawy o ppswaniu egzekucyjnym w administracji.
Wz6r ewidencji tytutow wykonawczych stanowi genik nr 8 do rozposglzenia w sprawie
wykonania niektorych przepisow ustawy o gpstvaniu egzekucyjnym w administracji —
zalkcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

Rozdziat 4

Podatek rolny od os6b prawnych

§ 21.1. Osoby prawne, jednostki organizacyjne oraz spitk magce 0SOboOwECi
prawnej, jednostki organizacyjne Agencji Wia&tio Rolnej Skarbu Resstwa a take
jednostki organizacyjne Rstwowego Gospodarstwa dreego Lasy Pastwowe obowizane
sa sktad@& organowi podatkowemu deklaradpa podatek rolny. Deklaracja skiadana jest
corocznie do dnia 15-go stycznia z wiigem powstania obowzku podatkowego po ww.
dniu — w terminie 14 dni od zaistnienia okoliczoiouzasadniacych powstanie tego
obowiazku art. 6a ust. 8 pkt 1 ustawy o podatku rolnym.

2. Wystpienia zmian w trakcie roku podatkowego acgch wplyw na wysokat
opodatkowania — natg ziozy¢ koreke deklaracji w terminie 14 dni art. 6a ust. 8 pkt 2
ustawy o podatku rolnym.

3. Obliczony w deklaracji podatek rolny wptacanystjena rachunek gminy,
w terminie do dnia 15 marca, 15 maja, 15 ¥ria, 15 listopada roku podatkowego art. 6a
ust. 8 pkt 3 ustawy o podatku rolnym.

§ 22.1. Wystawiapc upomnienie opieramy ¢ina art. 15 ustawy o p@piowaniu
egzekucyjnym w administracji. Wzor upomnienia stanodpowiednio zajcznik Nr 1 lub 2
do rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisowawsgt o posipowaniu
egzekucyjnym w administracji - zaznikiNr 1 1 2 do procedur windykacyjnych.

2. Upomnienie wystawione zostaje z chwibowstania zalegkei podatkowej.
Sporadza s¢ je w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeamac jest
dla zobowazanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy 8§ 4lusizporadzenia w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o gpstwaniu egzekucyjnym w administraciji.

3. Upomnienie oznaczaesikolejnym numerem ewidencji upomnie8 4 ust. 2
w sprawie wykonania niektorych przepisOw ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji Wzor ewidencji wystanych upomiiestanowi zaicznik Nr 3
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do rozporzdzenia w sprawie wykonania niektoérych przepiséwawst o postipowaniu
egzekucyjnym w administracji - zaznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

4. Upomnienie wysyta e&i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndci publicznej "Poczta Polska”, przez swoich prackéw lub przez inne
upowanione o0soby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczap na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzymgbolem "U p" art. 39
Kodeksu posfpowania administracyjnego.

5. Koszty upomnienia obgiaja zobowhszanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwil doreczenia upomnienia art. 15 8§ 2 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartas¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PocziPPolsky” zgodnie z rozpormzeniem w sprawie wysokoi kosztéw
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobpaviego przed wszeziem egzekuciji
administracyjnej .

6. Z kwoty wptat pobranych na pokrycie zalegio podatkowych pokrywa si
w pierwszej kolejnéci koszty egzekucyjne i koszty upomnienia art. 815 ust. 1 ustawy
0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji, pozostitvote ksieguje s¢ na pokrycie
naleznosci gtéwnej i nalenych odsetek za zwilgkwedtug zasad okénych w art. 55 § 2
Ordynacji podatkowe.

§ 23. 1. Zobowizania podatkowe aswymagalne i podlegajegzekucji w trybie
administracyjnym na podstawie art. 2 8 1 pkt 1 wgtap postpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

2. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty dazenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieragizonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgsiwaniu egzekucyjnym w administracji. Wzor tytutu
wykonawczego stanowi odpowiednio aanik nr 4 lub 5 do rozposdzenia w sprawie
wykonania niektorych przepisbw ustawy o ppswvaniu egzekucyjnym w administracji.
Wzor ewidencji tytutdw wykonawczych stanowi genik nr 8 do rozposglzenia w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o ppstwaniu egzekucyjnym w administracji —
zalkcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

Rozdzial 5

Podatek l&ny od osob prawnych

§ 24.1. Osoby prawne, jednostki organizacyjne oraz s$pitk majce 0SOboOwEi
prawnej, jednostki organizacyjne Agencji Wiasrio Rolnej Skarbu Hsstwa a take
jednostki organizacyjne Rstwowego Gospodarstwa dreego Lasy Pastwowe obowizane
sa skiadd& organowi podatkowemu deklaracpa podatek kny. Deklaracja sktadana jest
corocznie do dnia 15-go stycznia z wiigem powstania obowkku podatkowego po ww.
dniu — w terminie 14 dni od zaistnienia okolicZciouzasadniacych powstanie tego
obowiazku art. 6 ust. 5 pkt 1 ustawy o podatkénkam.

2. Wystpienia zmian w trakcie roku podatkowego acgch wpltyw na wysoka
opodatkowania — natg ztozy¢ korekt deklaracji w terminie 14 dni art. 6 ust. 5 pktawy
0 podatku lénym.

3. Obliczony w deklaracji podatekstey wptacany jest - bez wezwania — wedhug
sktadanych deklaracji w 12 ratach do dnia 1Zdego miesica roku podatkowego
na rachunek bankowy gminy art. 6 ust. 5 pkt 3 ugtaywodatku Iénym.
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8§ 25.1. Wystawiapc upomnienie opieramy ina art. 15 ustawy o p@gowaniu
egzekucyjnym w administracji. Wzor upomnienia stanodpowiednio zajcznik Nr 1 lub 2
do rozporzdzenia w sprawie wykonania niektdérych przepiséwawst o postipowaniu
egzekucyjnym w administracji - zaznikiNr 1 i 2 do procedur windykacyjnych.

2. Upomnienie wystawione zostaje z chwipowstania zalegkei podatkowej.
Sporadza s¢ je w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeamac jest
dla zobowazanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy § 4lusizporadzenia w sprawie
wykonania niektorych przepisow ustawy o ppstvaniu egzekucyjnym w administraciji.

3. Upomnienie oznaczacsikolejnym numerem ewidencji upomnies 4 ust. 2
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji Wzo6r ewidencji wystanych upomiiestanowi zajcznik Nr 3
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji - zakznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

4. Upomnienie wysyta i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndci publicznej "Poczta Polska", przez swoich pracé&éw lub przez inne
upowanione osoby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczag na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedaymgbolem "U p" art. 39
Kodeksu posfpowania administracyjnego.

5. Koszty upomnienia obgiaja zobowihzanego i obowizek uiszczenia tych kosztéw
powstaje z chwi dorczenia upomnienia art. 15 8§ 2 ustawy o gosivaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartags¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PocziPPolsky” zgodnie z rozporamzeniem w sprawie wysoko kosztéw
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zohmaviego przed wszeziem egzekucji
administracyjnej .

6. Z kwoty wptat pobranych na pokrycie zalegio podatkowych pokrywa si
w pierwszej kolejnéci koszty egzekucyjne i koszty upomnienia art. 1% ust. 1 ustawy
0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji, pozostitvote ksicguje sé na pokrycie
naleznosci gtdwnej i nalenych odsetek za zwilgkwedtug zasad okénych w art. 55 § 2
Ordynacji podatkowe.

8§ 26. 1. Zobowigzania podatkowe aswymagalne i podlegajegzekucji w trybie
administracyjnym na podstawie art. 2 8§ 1 pkt 1 wgta posgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

2. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty dazenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieraglzonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgsiwaniu egzekucyjnym w administracji. Wzor tytutu
wykonawczego stanowi odpowiednio anik nr 4 lub 5 do rozposdzenia w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o ppsiwaniu egzekucyjnym w administraciji.
Wz6r ewidencji tytutdw wykonawczych stanowi aegnik nr 8 do rozporgizenia w sprawie
wykonania niektorych przepisow ustawy o ppstwaniu egzekucyjnym w administracji —
zahcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.
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Rozdziat 6

Podatek odsrodkéw transportowych od osoéb fizycznych i prawnych

§ 27.1. Podatnikami podatku agodkow transportowychasosoby fizyczne, osoby
prawne oraz jednostki organizacyjne nie posimapsobowsci prawnej, na ktérérodek
transportu zostat zarejestrowany i jest wymieniangrt. 8 o podatkach i optatach lokalnych.

2. Terminy pfatnéci podatku odrodkéw transportowych dla osoéb fizycznych oraz
dla osob prawnych przypadapa dzié 15 lutego i 15 wrzaia danego roku podatkowego
art. 11 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

3. Osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organygee nie posiadage
osobowdci prawnej obowizane § do sktadania corocznie do 15 lutego deklaracji na
podatek odsrodkéw transportowych art. 9 ust. 6 pkt 1 ustawyadatkach i optatach
lokalnych.

4. Jeeli podatnik nie ztoy w terminie okrélonym w ustawie deklaracji na podatek
od srodkéw transportowych organ podatkowy wzywa w teimi7 dni od daty dgczenia
w/w wezwania do ztzenia deklaracji art. 155 § 1 Ordynacji podatkowe.

§ 28.1. Posgpowanie zostaje wsz¢e wydaniem postanowienia z gdu w sprawie
okreslenia wysokdci zobowhzania podatkowego w podatku od posiadagiadkow
transportowych na podstawie posiadanych danychiofagmacji z rejestrow pojazdéw art.
165 Ordynacji podatkowe.

2. Przed wydaniem decyzji organ podatkowy wyznataaie siedmiodniowy termin
do wypowiedzenia siw sprawie zebranego materialu dowodowego art. @d@ynacji
podatkowej.

§ 29.Jereli w postpowaniu podatkowym organ podatkowy stwierda, podatnik,
Mimo chzacego na nim obowkku, nie zaptacit w cakei lub w czsci podatku, nie zhoyt
deklaracji albaze wysokd¢ zobowhzania podatkowego jest innaznmykazana w deklaraciji,
organ podatkowy wydaje decyzjw ktorej okréla wysok@d¢ zobowhzania podatkowego
art. 21 83 Ordynacji podatkowe;.

§ 30. 1. Zobowizania podatkowe aswymagalne i podlegajegzekucji w trybie
administracyjnym na podstawie art. 2 8 1 pkt 2 wgtap postpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

2. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez na wniosek wierzyciela
I na podstawie spogdzonego przez niego tytutu wykonawczego art. 15 ®islawy
0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji. Wzor tytutuykenawczego stanowi
odpowiednio zajcznik nr 4 lub 5 do rozposdzenia w sprawie wykonania niektorych
przepisOw ustawy o pagiowaniu egzekucyjnym w administracji. Wzor ewidengjutow
wykonawczych stanowi zgdznik Nr 8 do rozporadzenia w sprawie wykonania niektérych
przepisbw ustawy o pagiowaniu egzekucyjnym w administracji - aenik Nr 7
do procedur windykacyjnych.

3. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez bez uprzedniego dmzenia
upomnienia, poniewapodatnicy maj ustawowy obowszek obliczenia 1 uiszczenia
nalezencsci pienkznej bez wezwania 8§ 13 ust. 2 rozpmlzenia w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o pgsbwaniu egzekucyjnym w administracji.
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Rozdziat 7

Sprzedaz nieruchomasci

8§ 31. 1. Sprzeda nieruchoméci wymaga zawarcia umowy w formie aktu
notarialnego art. 27 ustawy o gospodarce niennchciami.
2. Termin zaptaty za sprzedaieruchoméci okreslony jest w akcie notarialnym.

§ 32.1. W przypadku stwierdzenia zwioki w zaptacie wymlagj wierzytelnéci,
wynoszcej co hajmniej 30 dni od daty wymagalnpzaptaty, wysytane jest do dinika
listem poleconym, za zwrotnym potwierdzeniem odbMezwanie do zaptaty zgodnie z art.
39 Kodeksu pogpowania administracyjnego.

2. Wezwanie do zaptaty winno zawiér@ najmniej:

1) w przypadku 0so6b fizycznych imi nazwisko, dla os6b prawnych petnazwe (firmg)
i adres (siedzi) dluznika zgodnie z danymi pozyskanymi w czasie powatani
zobowgzania skorygowanymi w przypadku ewentualnych znparstronie dianika po
powstaniu zobowizania (np. zmiana siedziby, nazwy);

2) podstaw roszczé (okreslenie nalenosci, dat wystawienia, termin ptatroi);

3) kwot wymagalnych niezaptaconych nabesci wraz z wezwaniem do uiszczenia

odsetek;

4) informacg 0 numerze konta, na ktore nafeuisci¢ zadhzenie oraz o mdiwosci
uiszczenia nalaosci w kasie Urzdu wraz z podaniem godzin jej otwarcia;

3. Wzér wezwania do uregulowania zagtoia stanows zahcznik Nr 3 do procedur
windykacyjnych. Wezwanie oznacza &blejnym numerem ewidencji wezwalo zaptaty.
Wz6r ewidencji wystanych wezuisstanowi zatcznik Nr 9 do procedur windykacyjnych.

4. W przypadku nie uregulowanie przeziiika wierzytelnéci w cataci lub czsci

po uptywie 30 dni od wystania wezwania do zaptasprawdzane jest czy dinik

odpowiedziat pisemnie na wezwanie zwrgcak o prolongat terminu ptatnéci.

1) j&sli dtuznik zwrdéci sk o0 prolongat ptatngci, decyzg w tej kwestii podejmuje wydziat -
w terminie zgodnie z Kodeksem pgsbwania administracyjnego - ktory jest
dysponentendrodkow tj. Wydziat Gospodarki Nieruchogwami;

2) jesli naleznos¢ nie zostata przez dinika w ogdle uregulowana lub uregulowana
czesciowo, prowadzcy windykacg wysyta ponowne wezwanie do zaptaty, w ktérym
zakrgla diuznikowi 7 dniowy termin do zaptaty pod rygorem skiania sprawy na
drog: postpowania gdowego — zaiczniki Nr 5 do procedur windykacyjnych;

3) jesli wptata zostata uiszczona po terminie ptdtdez odsetek ustawowych, prowacly
windykacg wysyta not odsetkow, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru art. 7 ustawy
terminach zaptaty w transakcjach handlowych. Wazitly mdsetkowej stanowi zgiznik
Nr 4 do procedur windykacyjnych. Noty odsetkowe rejgstist w ewidencji wystanych
not odsetkowych. Numer z rejestru wpisywany jestndty. Wzér ewidencji wystanych
not odsetkowych stanowi zaznik Nr 10 do procedur windykacyjnych.

8§ 33.1. W przypadku gdy dinik nie reaguje na wezwania do zaptaty, ustala si
aktualne dane dhmika, tj. czy dhanik zyje, nie zmienit adresu zamieszkania, siedziby yirm
doktadry aktualm nazwe pod jak diuznik wystkpuje, itp.

2. Gdy wszystkie danes saktualne wysipuje s¢ z wnioskiem do Biura Prawnego
o podgcie egzekucji gdowej. Wz6r wniosku o poeljie windykacji adowej stanowi
zalkcznik Nr 6 do procedur windykacyjnych.
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3. Do wniosku o podfrie egzekucji gdowej dohcza s¢ nastpujace dokumenty
(kserokopie — pawiadczone za zgode® z oryginatem ) art. 485 § 2a i 8§ 4 Kodeksu
postpowania cywilnego:

1) dokument stwierdzagy wymagalné¢ wierzytelndci: akt notarialny oraz faktsy;

2) informacg 0 wysokdci nieuregulowanej nak®osci;

3) informacg o wysokdci kolejnej raty (w przypadku wierzyteld@ roztozonej na raty);

4) zwrotne potwierdzenie odbioru informaciji;

5) wezwanie do zaptaty, ktére skierowane zostatdtdinika;

6) zwrotne potwierdzenie odbioru wezwania do zgptat

llo$¢ kserokopii uzaleniona jest od liczby dinikow, tj. w przypadku maknstwa — po 4
kserokopie kadego dokumentu (po jednym dlazki@go z matonkéw, jeden dla radcy
prawnego, jeden dladu).

8 34.J€li po skierowaniu do Biura Prawnego wniosku o godj egzekucji gdowej,
do wiadoméci pracownika dotrze wiadomd® o zmianie danych dimika podanych we
wniosku, ladz dituznik dokona wptaty cakei lub czsci zadtwzenia, prowadzey windykacg
zobowgzany jest powiadonmina pémie o tym Biuro Prawne.

Rozdzial 8

Wieczyste wytkowanie gruntu, pierwsza optata

8§ 35. 1. Oddanie w #ytkowanie wieczyste nieruchodm gruntowej wymaga
zawarcia umowy w formie aktu notarialnego art. 2%tawy 0 gospodarce
nieruchomeciami.

8 36.1. Za oddanie nieruchoréim gruntowej w aytkowanie wieczyste pobieragsi
pierwsz optat i optaty roczne art. 238 Kodeksu cywilnego oraz @1 ust 1 ustawy
0 gospodarce nieruchoswami.

2. Pierwsza optata za oddanie nieruchéchg@runtowej w aytkowanie wieczyste
podlega zaptacie jednorazowo, niezpi@j niz do dnia zawarcia umowy. Optate mazna
roztozy¢ na oprocentowane raty art. 71 ust. 2-3 ustawy@uese nieruchongciami.

3. Optaty roczne wnosigprzez caty okresaytkowania wieczystego, w terminie do
dnia 31 marca kalego roku, z gory za dany rok art. 71 ust. 4 ustawgospodarce
nieruchomeciami.

§ 37.1. W przypadku stwierdzenia zwtoki w zaptacie wyiag] wierzytelnéci,
wynoszcej co najmniej 30 dni od daty wymagalnpbzaptaty, wysytane jest do diuika
listem poleconym, za zwrotnym potwierdzeniem odbmezwanie do zaptaty zgodnie z art.
39 Kodeksu pogpowania administracyjnego — zetnik Nr 3 do procedur windykacyjnych.

2. Wezwanie do zaptaty winno zawiér@ najmniej:
1) w przypadku 0so6b fizycznych imi nazwisko, dla os6b prawnych petnazwe (firmg)
i adres (siedzi) dtuznika zgodnie z danymi pozyskanymi w czasie powstanbowazania
skorygowanymi w przypadku ewentualnych zmian pors& diwznika po powstaniu
zobowgzania (np. zmiana siedziby, nazwy);
2) podstaw roszczé (okreslenie nalenosci, dat wystawienia, termin ptatroi);
3) kwot wymagalnych niezaptaconych natesci wraz z wezwaniem do zaptaty odsetek;
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4) informacg o numerze konta, na ktére nafteuisci¢c zadlzenie oraz o m@iwoscCi
uiszczenia nalaosci w kasie Urzdu wraz z podaniem godzin jej otwarcia,

3. Wzér wezwania do uregulowania zadinia stanowi zatznik Nr 3 do procedur
windykacyjnych. Wezwanie oznacza &iolejnym numerem ewidencji wezwalo zaptaty.
Wzor ewidencji wystanych wezwiado zaptaty stanowi zadznik Nr 9 do procedur
windykacyjnych.

4. W przypadku nie uregulowania przezzfika wierzytelnéci w catcgci lub czsci
po uptywie 30 dni od wystania wezwania do zaptasprawdzane jest czy dinik
odpowiedziat pisemnie na wezwanie zwrgacak o prolongat terminu ptatnéci.

1) jesli dhuznik zwrdéci st o prolongat ptatngci, decyzg w tej kwestii podejmuje wydziat -
w terminie zgodnie z Kodeksem pgsbwania administracyjnego - ktory jest dysponentem
srodkéw tj. Wydziat Gospodarki Nieruchosgwami;

2) jesli naleznos¢ nie zostata przez ditnika w ogdle uregulowana lub uregulowana
czesciowo, prowadzcy windykacg wysyla ponowne wezwanie do zaptaty, w ktoérym
zakrgla diuznikowi 14 dniowy termin do zaptaty pod rygorem skigania sprawy
na drog postpowania gdowego — zajcznik Nr 5 do procedur windykacyjnych;

3) jesli wptata zostata uiszczona po terminie ptdmdyez odsetek ustawowych, prowacly
windykacg wysyta not odsetkow, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru art. 7 ustawy
o terminach zaptaty w transakcjach handlowych. Wiy odsetkowej stanowi zaznik
Nr 4 do procedur windykacyjnych. Noty odsetkowe ( wypieedku windykacji natencsci
niepodatkowych) rejestrujeesiv ewidencji wystanych not odsetkowych . Numer jesgu
wpisywany jest do noty . Wzor ewidencji wystanyabt ndsetkowych stanowi zaznik
Nr 10 do procedur windykacyjnych.

8§ 38.1. W przypadku gdy ditnik nie reaguje na wezwania do zaptaty, ustata si
aktualne dane dhmika, tj. czy dhinik zyje, nie zmienit adresu zamieszkania, siedziby firm
doktadry aktualm nazwe pod jak diuznik wystkpuje, itp.

2. Gdy wszystkie daneasaktualne wysipuje s¢ z wnioskiem do Biura Prawnego
o podgcie egzekucji sdowej. Wzo6r wniosku o poelfie windykacji adowej stanowi
zalkcznik Nr 6 do procedur windykacyjnych. Do wniosku o pguig egzekucji sdowej
dolacza s¢ nastpujace dokumenty (kserokopie - §wiadczone za zgoddé z oryginatem)
art. 485 § 2a i § 4 Kodeksu pgsbwania cywilnego:

1) dokument stwierdzagy wymagalné¢ wierzytelngci: akt notarialny lub mze to by takze
postanowienie o0 nabyciu spadku, odpis z ¢HisiWieczystej oraz akt notarialny
swiadcacy, ze wytkownikami wieczystymi byli spadkodawcy (darézy, sprzedaicy);

2) informacg o wysokdci optaty rocznej;

3) informacg o wysokdci kolejnej raty (w przypadku wierzyteld@ roztozonej na raty);

4) zwrotne potwierdzenie odbioru informaciji;

5) wezwanie do zaptaty, ktére skierowane zostatdtdinika;

6) zwrotne potwierdzenie odbioru wezwania do zgptat

llo$¢ kserokopii uzaleniona jest od liczby dinikow, tj. w przypadku maenstwa — po 4

kserokopie kadego dokumentu (po jednym dlazki@go z matonkow, jeden dla radcy

prawnego, jeden diadu).

8 39.Jeli po skierowaniu do Biura Prawnego wniosku o gotlj egzekucji gdowej,
do wiadomdci pracownika dotrze wiadord® o zmianie danych dhmika podanych
we wniosku, hdz diuznik dokona wptlaty cakei lub czsci zadiwzenia, prowadacy
windykacg zobownzany jest powiadonina psmie o tym Biuro Prawne.
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Rozdziat 9

Przeksztatcenie prawa wieczystegozytkowania gruntu w prawo wiasnasci

8 40. 1. Przeksztatcenie prawazyikowania wieczystego w prawo wiasico
nieruchoméci odbywa s¢ na zadanie osoby, ktdéra zgodnie z art. 1 ust. 1-4 ustawy
0 przeksztatceniu prawazytkowania wieczystego w prawo witaseonieruchoméci maze
wystapi¢ z takimzadaniem i wynika z decyzji wydanej przez Prezyddvitasta Szczecina
art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy o przeksztatceniu pravgikowania wieczystego w prawo
wiasngci nieruchomeci.

2. Termin optaty za przeksztalcenie prawaytkowania wieczystego w prawo
wilasnagci nieruchoméci uptywa 14 dni od daty uprawomocnieniag sidecyzji
0 przeksztatceniu.

§ 41.1. W przypadku stwierdzenia zwioki w zaptacie wymiagj wierzytelnéci,
wynoszcej co hajmniej 30 dni od daty wymagadnpzaptaty, wysytane jest do dinika
listem poleconym, za zwrotnym potwierdzeniem upa@nia.

2. Wystawiapc upomnienie opieramy ¢ina art. 15 ustawy o p@gowaniu
egzekucyjnym w administracji. Wzor upomnienia stanodpowiednio zajcznik Nr 1 lub 2
do rozporzdzenia w sprawie wykonania niektoérych przepiséwawst o postipowaniu
egzekucyjnym w administracji - zaznikiNr 1 i 2 do procedur windykacyjnych.

3. Upomnienie wystawione zostaje z chywilowstania zalegkei. Sporadza s¢ je
w dwdch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznacjesiydla zobowizanego, a drugi
pozostaje w aktach sprawy § 4 ust. 1 rozpdeenia w sprawie wykonania niektérych
przepisow ustawy o pagiowaniu egzekucyjnym w administracji.

4. Upomnienie oznacza $iolejnym numerem ewidencji upomnig 4 ust. 2
ustawy w sprawie wykonania niektorych przepisowawst o postpowaniu egzekucyjnym
w administracji Wzo6r ewidencji wystanych upomiiestanowi zajcznik Nr 3
do rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisowawsgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji - zakznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

5. Upomnienie wysyta i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndci publicznej "Poczta Polska", przez swoich prac&éw lub przez inne
upowanione osoby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczag na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzymgbolem "U p" art. 39
Kodeksu posfpowania administracyjnego.

6. Koszty upomnienia obgiaja zobowhzanego i obowizek uiszczenia tych kosztéw
powstaje z chwi dorczenia upomnienia art. 15 8§ 2 ustawy o gosivaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartags¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PocziPPolsky” zgodnie z rozporamzeniem w sprawie wysoko kosztéw
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zohmaviego przed wszeziem egzekucji
administracyjnej.

7. W przypadku nie uregulowania przezzathka wierzytelnéci w catcci lub czsci
po uptywie 30 dni od wystania upomnienia, sprawdzgest czy dianik odpowiedziat
pisemnie na upomnienie zwragajsk 0 prolongat terminu ptatnéci.

1) j&sli dtuznik zwrdéci st o0 prolongat ptatngci, decyzg w tej kwestii podejmuje wydziat -
w terminie zgodnie z Kodeksem pgsbwania administracyjnego - ktory jest
dysponentemsrodkow: w sprawach przeksztatcenia prawgtkowania wieczystego
w prawo whasnéci — Wydziat Gospodarki Nieruchoré@ami;

2) jesli wplata zostata uiszczona po terminie ptadtidez odsetek ustawowych, prowacly

windykacg wysyta not odsetkow, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wzo6r noty
odsetkowej stanowi zgdznik Nr 4 do procedur windykacyjnych. Noty odsetkowe
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(w przypadku windykacji nafmosci niepodatkowych) rejestruje ¢siw ewidencji
wystanych not odsetkowych. Numer z rejestru wpigyvgest do noty. Wzér ewidencji
wystanych not odsetkowych stanowiaganik Nr 10 do procedur windykacyjnych.

§42.1. W przypadku gdy dinik nie reaguje na upomnienie, ustakaatualne dane
diuznika, tj. czy dhinik zyje, nie zmienit adresu zamieszkania, siedziby Yirrdoktadm,
aktualr nazwe pod jaky dtuznik wystpuje, itp.

2. Gdy wszystkie daneasaktualne wysipuje s¢ z wnioskiem o wszezie
postpowania egzekucyjnego Zostaje ono ws#ez po 7 dniach od daty dazenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieragizonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgsiwaniu egzekucyjnym w administracji. Wzor tytutu
wykonawczego stanowi odpowiednio gatnik Nr 4 lub 5 do rozporzdzenia w sprawie
wykonania niektorych przepisbw ustawy o ppstwvaniu egzekucyjnym w administracji.
Wz6r ewidencji tytutdw wykonawczych stanowi gednik Nr 8 do rozporzdzenia
w sprawie wykonania niektorych przepisOw ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji — zalcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

8§ 43.Jsli po skierowaniu wniosku do egzekucji administijaey , do wiadoméci
pracownika dotrze wiadondé® o zmianie danych dimika, dz diuznik dokona wptaty
caldsci lub czsci zadtwenia, prowaday windykacg zobowhzany jest powiadonii
na psmie o tym organ egzekucyjny.

Rozdziat 10

Optata adiacencka

§ 44.1. Prezydent Miasta w drodze decyzji 7aaistalé optat adiacenck art. 145
ustawy o0 gospodarce nieruchoioiami.

2. Obowhzek wnoszenia optaty adiacenckiej powstaje po ugyi¥ dni od dnia,
w ktorym decyzja o ustaleniu optaty stata estateczna. W przypadku rozémia na raty
obowigzek ten dotyczy pierwszej raty art. 148 ust. 1wgta gospodarce nieruchoduami.

3. Do skutkow zwioki lub opfnienia w zaptacie optaty adiacenckiej stosuje si
odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

8§ 45.1. W przypadku stwierdzenia zwioki w zaptacie wymlagj wierzytelnéci,
wynoszcej co hajmniej 30 dni od daty wymagadnpzaptaty, wysytane jest do dinika
listem poleconym, za zwrotnym potwierdzeniem odbigpomnienie.

2. Wystawiapc upomnienie opieramy ¢ina art. 15 ustawy o p@gowaniu
egzekucyjnym w administracji. Wzor upomnienia stanodpowiednio zajcznik Nr 1 lub 2
do rozporzdzenia w sprawie wykonania niektérych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji - zaznikiNr 1 i 2 do procedur windykacyjnych.

3. Upomnienie wystawione zostaje z chywilowstania zalegkei. Sporadza s¢ je
w dwdéch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznacjesiy dla zobowizanego, a drugi
pozostaje w aktach sprawy § 4 ust. 1 rozpdeenia w sprawie wykonania niektérych
przepisOw ustawy o pagiowaniu egzekucyjnym w administracji.

4. Upomnienie oznaczae¢sikolejnym numerem ewidencji upomnie§ 4 ust. 2
w sprawie wykonania niektérych przepisOw ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji Wzo6r ewidencji wystanych upomiiestanowi zajcznik Nr 3
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do rozporzdzenia w sprawie wykonania niektoérych przepiséwawst o postipowaniu

egzekucyjnym w administracji - zaznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

5. Upomnienie wysyta e&i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndci publicznej "Poczta Polska”, przez swoich prackéw lub przez inne
upowanione o0soby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczap na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzymgbolem "U p" art. 39
Kodeksu posfpowania administracyjnego.

6. Koszty upomnienia obgiaja zobowhzanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwil doreczenia upomnienia art. 15 8§ 2 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartas¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PocziPPolsky” zgodnie z rozpormzeniem w sprawie wysokoi kosztéw
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobpaviego przed wszeziem egzekuciji
administracyjnej.

7. W przypadku nie uregulowanie przezzathka wierzytelnéci w catcci lub czsci
po uptywie 30 dni od wystania upomnienia, sprawdzgest czy dianik odpowiedziat
pisemnie na upomnienie zwragajsk 0 prolongat terminu ptatnéci.

1) jesli dtuznik zwréci st o prolongat ptatnaci, decyzg w tej kwestii podejmuje wydziat -
w terminie zgodnie z Kodeksem pgsbwania administracyjnego - ktory jest
dysponentendrodkéw tj. Wydziat Gospodarki Nieruchogwami;

2) jesli wplata zostata uiszczona po terminie ptdtidez odsetek ustawowych, prowacy
windykacg wysyta not odsetkow, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wzo6r noty
odsetkowej stanowi zadznik Nr 4 do procedur windykacyjnych. Noty odsetkowe
(w przypadku windykacji nafmosci niepodatkowych) rejestruje ¢siw ewidencji
wystanych not odsetkowych. Numer z rejestru wpigyygest do noty. Wzér ewidencji
wystanych not odsetkowych stanowiaznik Nr 10 do procedur windykacyjnych.

8 46.1. W przypadku gdy dinik nie reaguje na upomnienie, ustakaatualne dane
diuznika, tj. czy dhinik zyje, nie zmienit adresu zamieszkania, siedziby Yirrdoktadm,
aktualry nazwe pod jaky dtuznik wystpuje, itp.

2. Gdy wszystkie daneasaktualne wysipuje s¢ z wnioskiem o wszezie
postpowania egzekucyjnego Zostaje ono ws#ez po 7 dniach od daty dmzenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieragizonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgsiwaniu egzekucyjnym w administracji. Wzor tytutu
wykonawczego stanowi odpowiednio gatnik Nr 4 lub 5 do rozporzdzenia w sprawie
wykonania niektorych przepisOw ustawy o ppswaniu egzekucyjnym w administracji.
Wz6r ewidencji tytutdw wykonawczych stanowi gednik Nr 8 do rozporzdzenia
w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji — zalcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

8§ 47.Jsli po skierowaniu wniosku do egzekucji administijaey , do wiadoméci
pracownika dotrze wiadond® o zmianie danych dimika, dz diuznik dokona wptaty
caldsci lub czsci zadtwenia, prowaday windykacg zobowhzany jest powiadonii
na psmie o tym na gimie organ egzekucyjny.
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Rozdziat 11

Stuzebnas¢ gruntowa
Uzytkowanie
Dzierzawa gruntu

§ 48.1. Stwebna¢ gruntows, wytkowanie oraz dzieawe okreslaja odpowiednio
art. 285, art. 252 oraz art. 693 § 1 Kodeksu Qyegb.
2. Termin optaty za wiej wymienione tytuty okrda umowa.

8 49.1. W przypadku stwierdzenia zwioki w zaptacie wymlagj wierzytelnéci,
wynoszcej co najmniej 30 dni od daty wymagadnpzaptaty, wysytane jest do dinika
listem poleconym, za zwrotnym potwierdzeniem odbMezwanie do zaptaty zgodnie z art.
39 Kodeksu pogpowania administracyjnego.

2. Wezwanie do zaptaty winno zawiér@ najmniej:

1) w przypadku 0so6b fizycznych imi nazwisko, dla os6b prawnych petnazwe (firmg)

i adres (siedzi) dluznika zgodnie z danymi pozyskanymi w czasie powatani
zobowgzania skorygowanymi w przypadku ewentualnych znyan stronie dhanika
po powstaniu zobowkania (np. zmiana siedziby, nazwy);

2) podstaw roszczé (okreslenie nalenosci, dat wystawienia, termin ptatrsoi);

3) kwot wymagalnych niezaptaconych natesci wraz z wezwaniem do zaptaty odsetek;

4) informacg 0 numerze konta, na ktore nateuisci¢c zadhzenie oraz o mdiwosci uiszczenia
naleznosci w kasie Urzdu wraz z podaniem godzin jej otwarcia;

3. Wz6r wezwania do uregulowania zadinia stanowi zatznik Nr 3 do procedur
windykacyjnych. Wezwanie oznacza &blejnym numerem ewidencji wezwalo zaptaty.
Wz6r ewidencji wystanych wezuisstanowi zatcznik Nr 9 do procedur windykacyjnych.

4. W przypadku nie uregulowanie przezzfika wierzytelnéci w calgci lub czsci
po uptywie 30 dni od wystania wezwania do zaptatprawdzane jest czy dinik
odpowiedziat pisemnie na wezwanie zwracai 0 prolongat terminu ptatnéci.

1) j&sli dtuznik zwréci st o prolongat ptatngci, decyzg w tej kwestii podejmuje wydziat -
w terminie zgodnie z Kodeksem pgsbwania administracyjnego - ktory jest
dysponentendrodkow tj. Wydziat Gospodarki Nieruchogwami;

2) j&sli naleznos¢ nie zostata przez dimika w ogole uregulowana lub uregulowana
cze$ciowo, prowadzcy windykacg wysyta ponowne wezwanie do zaptaty, w ktérym
zakregla dtuznikowi 14 dniowy termin do zaptaty pod rygorem skiania sprawy
na drog postpowania gdowego- zatcznik Nr 6do procedur windykacyjnych;

3) jesli wplata zostata uiszczona po terminie ptadtidez odsetek ustawowych, prowacy
windykacg wysyta not odsetkow, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru art. 7 ustawy
o terminach zapftaty w transakcjach handlowych. Waidy odsetkowe] stanowi zaznik
Nr 4 do procedur windykacyjnych. Noty odsetkowe ( wypadku windykacji natenosci
niepodatkowych) rejestruje esiw ewidencji wystanych not odsetkowych . Numer
Z rejestru wpisywany jest do noty. Wzoér ewidencyisianych not odsetkowych stanowi
zalkcznik Nr 10 do procedur windykacyjnych.

§ 50.1. W przypadku gdy ditnik nie reaguje na wezwania do zapfaty, ustata Si
aktualne dane dinika, tj. czy dhanik zyje, nie zmienit adresu zamieszkania, siedziby yirm
doktadry aktualr nazwe pod jak dtuznik wystkpuije, itp.

2. Gdy wszystkie danes saktualne wysipuje s¢ z wnioskiem do Biura Prawnego
o podgcie egzekucji gdowej. Wzdr wniosku o poggie windykacji adowej stanowi
zahcznik Nr 6 do procedur windykacyjnych.
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3. Do wniosku o podfrie egzekucji gdowej dohcza s¢ nastpujace dokumenty
(kserokopie - péwiadczone za zgod®é z oryginatem) art. 485 8 2 i § 4 Kodeksu
postpowania cywilnego:

1) dokument stwierdzagy wymagalné¢ wierzytelndgci: akt notarialny, decyzj umow;

2) informacg 0 wysokdci optaty;

3) informacg o wysokdci kolejnej raty (w przypadku wierzytelba roztozonej na raty);

4) zwrotne potwierdzenie odbioru informaciji;

5) wezwanie do zaptaty, ktore skierowane zostatdtdinika;

6) zwrotne potwierdzenie odbioru wezwania do zgptat

llos¢ kserokopii uzaleniona jest od liczby dinikow, tj. w przypadku maknstwa — po 4
kserokopie kadego dokumentu (po jednym dlazki@go z matonkéw, jeden dla radcy
prawnego, jeden dlagdu).

§ 51.Jsli po skierowaniu do Biura Prawnego wniosku o goj egzekucji gdowej,
do wiadoméci pracownika dotrze wiadomd® o zmianie danych dimika podanych we
wniosku, ldz diuznik dokona wptaty cakei lub czsci zadlwzenia, prowadacy windykacg
zobowgzany jest powiadonmina pémie o tym Biuro Prawne.

Rozdziat 12

Koszty posgpowania przy przeksztatceniach wtasnsciowych

§ 52. 1. Strony posfpowania obecizaja koszty posfpowania wynikajce z winy
strony lub poniesione nadanie strony, a nie wynikge z ustawowego oboyaku organdw
prowadacych postpowanie art. 262 8 1 i art. 264 § 1 Kodeksu gusivania
administracyjnego.

2. Jednoczmie z wydaniem decyzji organ administracji publiegostala wysoka
kosztow posfpowania, osoby zobowiane do ich poniesienia, termin i sposéb ich
uiszczenia art. 264 Kodeksu pgstwania administracyjnego.

§ 53. 1. Koszty posfpowania przy przeksztatceniach wiasciowych podlegay
egzekucji administracyjnej na podstawie art. 2 Skt 5 ustawy z o pogbowaniu
egzekucyjnym w administracji.

2. Wszelkie nieuiszczone w terminie optaty i koszgstpowania podlegaj
$ciagnieciu w trybie przepisow o egzekucji administracyjfwiadczeé pienkznych art. 265
Kodeksu posfpowania administracyjnego.

3. Wierzyciel jest obowizany do systematycznej kontroli termindieo zaptaty
zobowhzan pieniznych 8§ 2 rozporzdzenia w sprawie wykonania niektorych przepisow
ustawy o posjpowaniu egzekucyjnym w administracji.

4. W razie uchylania si zobowhzanego od wykonania obayzku wierzyciel
powinien podjy¢ kroki zmierzagce do zastosowanigrodkéw egzekucyjnych art. 6 § 1
ustawy o posgjpowaniu egzekucyjnym w administracji.

5. Jeeli naleznos¢ nie zostanie zaptacona w terminie ckvaym w decyzji,
wierzyciel wysyla do zobowranego upomnienie, z zagemiem wszcgcia egzekucji
po uptywie 7 dni od dnia deczenia upomnienia 8§ 3 ust. 1 rozpmzenia w sprawie
wykonania niektorych przepisow ustawy o gpstvaniu egzekucyjnym w administracji —
zalcznikiNr 1i 2 do procedur windykacyjnych.

6. Upomnienie sposdiza s¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczon
jest dla zobowizanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy 8§ 4 listozporadzenia
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w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

7. Upomnienie oznaczac¢sikolejnym numerem ewidencji upomnieS 4 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji — aakznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

8. Upomnienie wysyta i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndci publicznej "Poczta Polska", przez swoich prac&éw lub przez inne
upowanione osoby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczag na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzeymbolem "U p" 8§ 4
ust. 4 rozporgdzenia w sprawie wykonania niektorych przepisovawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji zgodnie z art. 39 Eksli posipowania administracyjnego.

9. Koszty upomnienia obgiaja zobowhszanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwil doreczenia upomnienia art. 15 § 2 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartas¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PoagzPolsk” rozporzdzenie w sprawie wysokoi kosztéw upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobgmenego przed wszeziem egzekucji
administracyjnej.

8 54.1. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty d@zenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieragizonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgstwaniu egzekucyjnym w administracji oraz 8§ 6 ast.
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

2. Wierzyciel wystawia tytut wykonawczy, wg wzorwkreslonego w 8§ 5 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji i przesyta go do ongagzekucyjnego: Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej lub do wisciwego miejscowo naczelnika wdu skarbowego § 6 ust. 11 6
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

3. Do tytulu wykonawczego dgiza s¢ dowdd dogczenia upomnienia.
Do przestanych do organu egzekucyjnego tytutbw wgkeczych lub ich odpiséw zgiza
si¢ ewidencg tytutdbw wykonawczych wg ustalonego wzoru 8 7 dst. 2 rozporadzenia
w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji - zaicznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

4. Przed wystaniem tytutu wykonawczego do orgagaekucyjnego, wierzyciel
sprawdza czy nat@os¢ nie wplyreta na jego rachunek bankowy lub nie zostata wptacon
bezpdrednio gotowlk do jego kasy § 6 ust. 9 rozpadzenia w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o pgsbwaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 55.1 Organ egzekucyjny wszczyna egzekuca podstawie wystawionego przez
wierzyciela tytutu wykonawczego.

2. W przypadku zwrotu przez organ egzekucyjny tytwwykonawczego,
wierzycielowi przystuguje zaalenie na to postanowienie art. 29 ustawy o gpastaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. W przypadku zgtoszenia przez ihika zarzutow w sprawie prowadzenia
egzekucji administracyjnej wierzyciel zajmuje stargko wobec zgtoszonych zarzutow
lub wydaje postanowienie o niedopuszczétmozgtoszonych zarzutdow i przekazuje je
niezwtocznie do organu egzekucyjnego. W przypadke zagcia stanowiska przez
wierzyciela w terminie 14 dni od dnia powiadomiemawniesionych zarzutach, organ
egzekucyjny wydaje postanowienie 0 zawieszeniugpostania. Na podstawie stanowiska
wierzyciela organ egzekucyjny wydaje postanowiewiesprawie zarzutOw 0 umorzeniu
postpowania lub zastosowaniu mniej gidiwego srodka egzekucyjnego. Whniesienie
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zarzutoéw nie wstrzymuje pagtowania egzekucyjnego art. 33-34 ustawy z ogpastaniu
egzekucyjnym w administracji.

Rozdziat 12

Trwaly zarzad

8 56. 1. Optat z tytutu trwalego zamdu zawiera decyzja ustanowiona przez
wiasciwy organ art. 45 ust. 1 i 2 pkt 7 ustawy o gospod nieruchomiziami.

2. Za nieruchonm& oddarn w trwaty zarad pobiera si optaty roczne. Optaty roczne
uiszcza si przez caly okres trwatego zadu, w terminie do dnia 31 marcazkego roku,
z gory za dany rok. W pierwszym roku po ustanowieimivatego zargdu optat roczry
uiszcza si najp&niej po uptywie 30 dni od dnia, w ktérym decyzja amdaniu
nieruchoméci w trwaly zarad stala si ostateczna. Wkaiwy organ mae, na wniosek
jednostki organizacyjnej ziony nie péniej niz 14 dni przed uptywem terminu uiszczenia
optaty rocznej, ustali inny termin uiszczenia tej optaty, nieprzekragegjdanego roku
kalendarzowego art. 82 ustawy o gospodarce nieranokeami.

§ 57.1. Opfaty z tytutu trwalego zagdu podlegaj egzekucji administracyjnej
na podstawie art. 2 § 1 pkt 3 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym w administracji.

2. Wierzyciel jest obowizany do systematycznej kontroli termindieo zaptaty
zobowhzan pieniznych 8§ 2 rozporzdzenia w sprawie wykonania niektorych przepisow
ustawy o posjpowaniu egzekucyjnym w administracji.

3. W razie uchylania si zobowhzanego od wykonania oboygku wierzyciel
powinien podjy¢ kroki zmierzagce do zastosowanigrodkéw egzekucyjnych art. 6 § 1
ustawy o posgjpowaniu egzekucyjnym w administracji.

4. Jeeli nalenos¢ nie zostanie zaptacona w terminie cksaym w decyzji,
wierzyciel wysyla do zobowranego upomnienie, z zagemiem wszcgcia egzekucji
po uptywie 7 dni od dnia deczenia upomnienia 8§ 3 ust. 1 rozpmzenia w sprawie
wykonania niektorych przepisow ustawy o gpstvaniu egzekucyjnym w administracji —
zalkcznikNr 1 i 2 do procedur windykacyjnych.

5. Upomnienie sporrlza st w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przezngczon
jest dla zobowizanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy 8§ 4 lstozporadzenia
w sprawie wykonania niektorych przepisOw ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

6. Upomnienie oznaczac¢sikolejnym numerem ewidencji upomnieS 4 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji - zakznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

7. Upomnienie wysyla i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndci publicznej "Poczta Polska", przez swoich prac&éw lub przez inne
upowanione osoby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczag na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzsggnbolem "U p"
8 4 wust. 4 rozpoeglzenia w sprawie wykonania niektorych przepisow awsgt
0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji, zgodnie z 83 Kodeksu pogpowania
administracyjnego.

8. Koszty upomnienia obgiaja zobowhzanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwi dorczenia upomnienia art. 15 8§ 2 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartags¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PoazPolsk” rozporadzenie w sprawie wysokoi kosztéw upomnienia
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skierowanego przez wierzyciela do zobgemnego przed wszeziem egzekucji
administracyjnej.

9. Jdli wplata zostata uiszczona po terminie ptdtriobez odsetek ustawowych,
prowadacy windykacg wysyta not odsetkow, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wzor
noty odsetkowe] stanowi zgiznik Nr 4 do procedur windykacyjnych. Noty odsetkowe
(w przypadku windykacji nafmosci niepodatkowych) rejestrujeesiv ewidencji wystanych
not odsetkowych. Numer z rejestru wpisywany jesindty. Wzoér ewidencji wystanych not
odsetkowych stanowi zgdznik Nr 10 do procedur windykacyjnych.

§ 58.1. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty d@zenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieraglzonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgstwaniu egzekucyjnym w administracji oraz 8§ 6 ast.
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

2. Wierzyciel wystawia tytut wykonawczy, wg wzorwkreslonego w 8 5 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji i przesyta go do ongagzekucyjnego: Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej lub do wiciwego miejscowo naczelnika wdu skarbowego 8 6 ust. 11 6
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. Do tytulu wykonawczego dgiza s¢ dowdd doeczenia upomnienia.
Do przestanych do organu egzekucyjnego tytutdbw wgkeczych lub ich odpisow zgiza
sie ewidencg tytutdbw wykonawczych wg ustalonego wzoru § 7 dst. 2 rozporadzenia
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy osggpowaniu egzekucyjnym
w administracji - zaicznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

4. Przed wystaniem tytulu wykonawczego do orgagaekucyjnego, wierzyciel
sprawdza czy nak@os¢ nie wplyreta na jego rachunek bankowy lub nie zostata wptacon
bezpdrednio gotowk do jego kasy 8 6 ust. 9 rozpedzenia w sprawie wykonania
niektérych przepiséw ustawy o pggbwaniu egzekucyjnym w administracji.

8 59.1 Organ egzekucyjny wszczyna egzekusf podstawie wystawionego przez
wierzyciela tytutu wykonawczego.

2. W przypadku zwrotu przez organ egzekucyjny tytuwvykonawczego,
wierzycielowi przystuguje zalenie na to postanowienie art. 29 ustawy o gpastaniu
egzekucyjnym w administraciji.

3. W przypadku zgtoszenia przez #hika zarzutbw w sprawie prowadzenia
egzekucji administracyjnej wierzyciel zajmuje stargko wobec zgtoszonych zarzutow
lub wydaje postanowienie o niedopuszczatnozgtoszonych zarzutow i przekazuje je
niezwtocznie do organu egzekucyjnego. W przypadke zagcia stanowiska przez
wierzyciela w terminie 14 dni od dnia powiadomiemmawniesionych zarzutach, organ
egzekucyjny wydaje postanowienie 0 zawieszeniugpostania. Na podstawie stanowiska
wierzyciela organ egzekucyjny wydaje postanowiewiesprawie zarzutbw 0 umorzeniu
postpowania lub zastosowaniu mniej aidiwego srodka egzekucyjnego. Whniesienie
zarzutow nie wstrzymuje paegtowania egzekucyjnego art. 33-34 ustawy o ¢gpastaniu
egzekucyjnym w administraciji.
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Rozdziat 14

Optata dodatkowa za nieterminowe zagospodarowanietenu

8§ 60. 1. W razie niedotrzymania termindw zagospodarowani@ruchomeci
gruntowej, widciwy organ mae wyznaczy termin dodatkowy. W przypadku
niedotrzymania tego terminu, mpdy¢ ustalone dodatkowe optaty roczne abajace
uzytkownika wieczystego, niezaleie od optat z tytulu wieczystego zytkowania.
Wysoka¢ dodatkowej optaty rocznej ustala wdavy organ w drodze decyzji art. 63 ustawy
0 gospodarce nieruchoswami.

2. Obowizek ponoszenia dodatkowych optat rocznych powgtajeiem 1 stycznia
roku nas¢pujacego po bezskutecznym uptywie termindw zagospodan@vnieruchonmgei
gruntowej. Opfaty za dany rok wnosk sio dnia 31 marca kdego roku art. 64 ustawy o
gospodarce nieruchorfmami.

8 61. 1. Optata dodatkowa za nieterminowe zagospodanewtrenu podlega
egzekucji administracyjnej na podstawie art. 2 8pKkt 3 ustawy O pospowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

2. Wierzyciel jest obowizany do systematycznej kontroli termindieo zaptaty
zobowhzan pienkznych 8 2 rozporadzenia sprawie niektorych przepisow ustawy
0 postpowaniu egzekucyjnym w administraciji.

3. W razie uchylania si zobowhzanego od wykonania oboygku wierzyciel
powinien podjy¢ kroki zmierzagce do zastosowanigrodkéw egzekucyjnych art. 6 § 1
ustawy o posgjpowaniu egzekucyjnym w administracji.

4. Jeeli nalenos¢ nie zostanie zaptacona w terminie cksaym w decyzji,
wierzyciel wysyla do zobowranego upomnienie, z zagemiem wszcgcia egzekucji
po uptywie 7 dni od dnia deczenia upomnienia 8§ 3 ust. 1 rozpmzenia w sprawie
wykonania niektorych przepiséw ustawy o gpswaniu egzekucyjnym w administracji -
zalczniki Nr 1 i 2 do procedur windykacyjnych.

5. Upomnienie sporriza st w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przezngczon
jest dla zobowizanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy 8§ 4 lstozporadzenia
w sprawie wykonania niektorych przepisOw ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

6. Upomnienie oznaczac¢sikolejnym numerem ewidencji upomnieS 4 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji - zakznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

7. Upomnienie wysyla i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndci publicznej "Poczta Polska", przez swoich pracé&éw lub przez inne
upowanione osoby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczag na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzeymbolem "U p" 8§ 4
ust. 4 rozporgdzenia w sprawie wykonania niektorych przepisovawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji, zgodnie z art. 39 Eksli posipowania administracyjnego.

8. Koszty upomnienia obgiaja zobowszanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwil doreczenia upomnienia art. 15 § 2 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartas¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PoagzPolsk” rozporazdzenie w sprawie wysokoi kosztéw upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobgmeinego przed wszeziem egzekucji
administracyjnej.

9. Jali wplata zostata uiszczona po terminie piatiobez odsetek ustawowych,
prowadacy windykacg wysyta no¢ odsetkow, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wzor
noty odsetkowej stanowi zmiznik Nr 4 do procedur windykacyjnych. Noty odsetkowe
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(w przypadku windykacji nalosci niepodatkowych) rejestrujeesiv ewidencji wystanych
not odsetkowych . Numer z rejestru wpisywany jesndty . Wzor ewidencji wystanych not
odsetkowych stanowi zgdznik Nr 10 do procedur windykacyjnych.

8 62.1. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty d@zenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieragizonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgstwaniu egzekucyjnym w administracji oraz 8§ 6 ast.
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

2. Wierzyciel wystawia tytut wykonawczy, wg wzorwkreslonego w 8§ 5 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji i przesyta go do ongagzekucyjnego: Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej lub do wisciwego miejscowo naczelnika wdu skarbowego 8§ 6 ust. 11 6
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

3. Do tytulu wykonawczego dgiza s¢ dowdd dogczenia upomnienia.
Do przestanych do organu egzekucyjnego tytutbw wgkeczych lub ich odpiséw zgdza
si¢ ewidencg tytutdbw wykonawczych wg ustalonego wzoru 8 7 dst. 2 rozporadzenia
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji - zaicznik Nr 7 do procedur windykacyjnych. .

4. Przed wystaniem tytutu wykonawczego do orgagaekucyjnego, wierzyciel
sprawdza czy nat@os¢ nie wplyreta na jego rachunek bankowy lub nie zostata wptacon
bezpdrednio gotowlk do jego kasy § 6 ust. 9 rozpadzenia w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o pgsbwaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 63.1 Organ egzekucyjny wszczyna egzekuca podstawie wystawionego przez
wierzyciela tytutu wykonawczego.

2. W przypadku zwrotu przez organ egzekucyjny tytwwykonawczego,
wierzycielowi przystuguje zaalenie na to postanowienie art. 29 ustawy o gpastaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. W przypadku zgtoszenia przez ihika zarzutow w sprawie prowadzenia
egzekucji administracyjnej wierzyciel zajmuje stargko wobec zgtoszonych zarzutow
lub wydaje postanowienie o niedopuszczétmozgtoszonych zarzutdow i przekazuje je
niezwtocznie do organu egzekucyjnego. W przypadke zagcia stanowiska przez
wierzyciela w terminie 14 dni od dnia powiadomiemmawniesionych zarzutach, organ
egzekucyjny wydaje postanowienie 0 zawieszeniugpostania. Na podstawie stanowiska
wierzyciela organ egzekucyjny wydaje postanowiewiesprawie zarzutdw 0 umorzeniu
postpowania lub zastosowaniu mniej gidiwego srodka egzekucyjnego. Whniesienie
zarzutéw nie wstrzymuje pagtowania egzekucyjnego art. 33-34 ustawy o ¢gpustaniu
egzekucyjnym w administracji.

31



Rozdziat 15

Grzywna w celu przymuszenia

§ 64. 1.Grzywreg w celu przymuszenia nakfada;,sgdy egzekucja dotyczy spetnienia
przez zobowjzanego obowizku znoszenia lub zaniechania albo obmkui wykonania
czynndci, a w szczegolriei czynndci, ktorej z powodu jej charakteru nie peospeint inna
osoba za zobowzanego.

2. Grzywre naktada si rowniez, jezeli nie jest celowe zastosowanie innegodka
egzekucji obowizkéw o charakterze niepiegnym.

8 65. 1.Grzywna w celu przymuszenia a@by¢ naktadana zaréwno na osoby fizyczne,
jak i osoby prawne, a tak na jednostki organizacyjne nieposiadajosobowsgci prawnej.

2. Gdy zobowjzanym jest osoba fizyczna dzialeq przez ustawowego
przedstawiciela, przeddiiorstwo pastwowe lub inna p@stwowa jednostka organizacyjna,
organizacja spotdzielcza, samauiipwa, zawodowa lub inna spoteczna osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiag@ osobowgci prawnej, grzywn naklada s na
ustawowego przedstawiciela zobgranego lub na osep do ktérej naley bezpdrednie
czuwanie nad wykonywaniem przez zobgmeinego obowizkOw tego rodzaju, jakim jest
egzekwowany obowrek. Jednoczaie mae by natazona grzywna na zobowdary osole
prawry lub jednostk organizacyjn, jezeli jest to niezbdne dla przymuszenia wykonania
obowiazku.

8 66. 1.Grzywna w celu przymuszenia @by naktadana kilkakrotnie w tej samej lub
wyzszej kwocie, z zastrzeniem pkt. 4.

2. Z zastrzeeniem pkt. 5 kadorazowo natgona grzywna nie mi@ przekraczakwoty
10.000 zt, a w stosunku do oséb prawnych i jedhkosteanizacyjnych nieposiadajych
osobowdci prawnej kwoty 50.000 zt.

3. Grzywny nakladane wielokrotnie nie mogucznie przekroczy kwoty 50.000 zi,
a w stosunku do os6b prawnych i jednostek orgagjagch nieposiadagych osobowsci
prawnej kwoty 200.000 zt.

4. Jeeli egzekucja dotyczy spetnienia przez zok@anego obowdzku wynikapcego
Z przepisdw prawa budowlanego, grzywna w celu ptsgania jest jednorazowa.

5. Wysokd¢ grzywny, o ktérej mowa w pkt 4, stanowi, w przglka obowazku
przymusowej rozbiérki budynku lub jegoeszi, iloczyn powierzchni zabudowy budynku lub
jego czsci, objtego nakazem przymusowej rozbiérki, i 1/5 ceny“lpewierzchni aytkowej
budynku mieszkalnego, ogtoszonej przez Prezesa i&@gw Urzdu Statystycznego na
podstawie odinych przepisbw do obliczania premii gwarancyjnefa dposiadaczy
oszczdnasciowych ksiazeczek mieszkaniowych.

8 67. 1.Grzywre w celu przymuszenia naktada organ egzekucyjnyryktibrecza
zobowhzanemu:

1) odpis tytutu wykonawczego

2) postanowienie o0 nateniu grzywny.
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2. Postanowienie o0 naeniu grzywny powinno zawie¢a

1) wezwanie do uiszczenia naémej grzywny w o0znaczonym terminie z pouczeniem,
ze w przypadku nieuiszczenia grzywny w terminie @ost onasciagnigta w trybie
egzekucji administracyjnej naleosci pienkgznych;

2) wezwanie do wykonania obaa@ku okr&lonego w tytule wykonawczym w terminie
wskazanym w postanowieniu, z zaggoiem, ze w razie niewykonania oboyzku
w terminie, leda naktadane dalsze grzywny w tej samej lulzsegj kwocie, a w przypadku
obowiazku wynikapcego z przepiséw prawa budowlanego lub z zakregpibezéstwa
i higieny pracy, bdzie orzeczone wykonanie zgstze.

3. Zobowhzanemu shay prawo zgtoszenia zarzutOw i wniesienigalania w sprawie
prowadzenia pogpowania egzekucyjnego (art. 33 i 34) oraz prawoesienia zazalenia
na postanowienie 0 naeniu grzywny.

8 68.1. Przepisy art. 122 z zastvaniem art. 121 § 4 ustawy o pgsdbwaniu
egzekucyjnym w administracji  stosujeg siowniez w przypadkach naktadania dalszych
grzywien w celu przymuszenia, gdy zobawany mimo wezwania nie wykonat obawku
okreslonego w tytule wykonawczym.

§ 69. 1.Natozone grzywny w celu przymuszenia, nieuiszczone \mitge, podlegaj
$ciagnieciu w trybie egzekucji nalmosci pieniznych.

2. Obowjzek uiszczenia natonych grzywien nie przechodzi na spadkobiercow
lub prawonabywcow zobowzanego.

§ 70.1 .W razie wykonania obowzku okré&lonego w tytule wykonawczym, naione,
a nieuiszczone lub nieiagnicte grzywny w celu przymuszenia podlegamorzeniu.

2. Postanowienie w sprawie umorzenia grzywny wydagan egzekucyjny na wniosek
zobowgzanego. Na postanowienie o odmowie umorzenia gry\shmy zazalenie.

§ 71. Na wniosek zobowranego, ktory wykonat obowzek, grzywny uiszczone
lub sciagnicte w celu przymuszenia mggby¢ w uzasadnionych przypadkach zwrdcone
w wysokaci 75% lub w catéci.

Rozdzial 16

Optaty za usunicie drzew i krzewow

8 68. 1. Usungcie drzew lub krzewdw z terenu nieruchaiwiomoze nasipic¢
po uzyskaniu zezwolenia wydanego przez Prezydentast™ Szczecin na wniosek
posiadacza nieruchorém i za zgod wiasciciela, je&li posiadacz nieruchondoi nie jest jej
wiascicielem art. 83 ust. 1 ustawy o ochronie przyrodfydanie zezwolenia odbywagsi
poprzez wydanie decyzji administracyjnej art. 104 odiksu pospowania
administracyjnego.

2. Jednoczmie z wydaniem decyzji organ administracji publiegmstala termin
I SposOb uiszczenia optat art. 84 ust. 3 i artus7 3 ustawy o ochronie przyrody.

8§ 69.1. Optaty za usuncie drzew i krzewéw podlegajegzekucji administracyjnej
na podstawie art. 2 8 1 pkt 5 ustawy o ppstvaniu egzekucyjnym w administraciji.
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2. Optaty za usuncie drzew i krzewbOw nieuiszczone w terminie podjegaraz
z odsetkami za zwiak przymusowemusciagnieciu w trybie okrélonym w przepisach
0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji art. 87 ustistawy o ochronie przyrody.

3. Na wniosek, zimony w cagu 14 dni od dnia, w ktérym decyzja stala si
ostateczna, organ wydaly zezwolenie mie optat roztozy¢ na raty lub przesud termin
jej ptatncci, na okres nie diszy niz 3 lata. Jeeli zalegi@¢ ptatnagci rat wynios
réwnowart@¢ trzech kolejnych rat , uiszczenie optaty stageveymagalne w cakei art. 87
ust. 6-8 ustawy o ochronie przyrody.

4. W razie uchylania si zobowhzanego od wykonania obaoyzku wierzyciel
powinien podjy¢ kroki zmierzagce do zastosowanigrodkéw egzekucyjnych art. 6 § 1
ustawy o posgjpowaniu egzekucyjnym w administracji.

5. Jeeli naleznos¢ nie zostanie zaptacona w terminie ckvaym w decyzji,
wierzyciel wysyla do zobowranego upomnienie, z zagemiem wszcgcia egzekucji
po uptywie 7 dni od dnia deczenia upomnienia 8§ 3 ust. 1 rozpmzenia w sprawie
wykonania niektorych przepisow ustawy o gpstvaniu egzekucyjnym w administracji —
zalkczniki Nr 1 i 2 do procedur windykacyjnych.

6. Upomnienie sposdiza s¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczon
jest dla zobowizanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy 8 4 listozporadzenia
w sprawie wykonania niektérych przepisOw ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

7. Upomnienie oznaczacg¢sikolejnym numerem ewidencji upomnieS 4 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji — aakznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

8. Upomnienie wysyta i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndci publicznej "Poczta Polska", przez swoich prac&éw lub przez inne
upowanione osoby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczag na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzeymbolem "U p" 8§ 4
ust. 4 rozporgdzenia w sprawie wykonania niektorych przepisovawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji, zgodnie z art. 39 Eksli posipowania administracyjnego.

9. Koszty upomnienia obgiaja zobowszanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwil doreczenia upomnienia art. 15 § 2 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartas¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PoagzPolsk” rozporazdzenie w sprawie wysokoi kosztéw upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobgmenego przed wszeziem egzekucji
administracyjnej.

10. J&li wplata zostata uiszczona po terminie ptatiobez odsetek ustawowych,
prowadacy windykacg wysyta no¢ odsetkow, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wzor
noty odsetkowej stanowi zgiznik Nr 4 do procedur windykacyjnych. Noty odsetkowe ( w
przypadku windykacji naleoici niepodatkowych)  rejestruje ¢siw ewidencji not
odsetkowych. Numer z rejestru wpisywany jest do wada. Wzor ewidencji not
odsetkowych stanowi zgdznik Nr 10 do procedur windykacyjnych.

§ 70.1. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty d@zenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieragizonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgstwaniu egzekucyjnym w administracji oraz 8§ 6 ast.
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

2. Wierzyciel wystawia tytut wykonawczy, wg wzorwkreslonego w 8§ 5 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji i przesyta go do ongagzekucyjnego: Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej lub do wisciwego miejscowo naczelnika wdu skarbowego § 6 ust. 11 6
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rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. Do tytulu wykonawczego dgiza s¢ dowdd doeczenia upomnienia.
Do przestanych do organu egzekucyjnego tytutdbw wgkeczych lub ich odpisow zgiza
sie ewidencg tytutdbw wykonawczych wg ustalonego wzoru § 7 dst. 2 rozporadzenia
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy osggpowaniu egzekucyjnym
w administracji — zalcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

4. Przed wystaniem tytulu wykonawczego do orgagaekucyjnego, wierzyciel
sprawdza czy nal@os¢ nie wplyreta na jego rachunek bankowy lub nie zostata wptacon
bezpdrednio gotowk do jego kasy 8 6 ust. 9 rozpedzenia w sprawie wykonania
niektérych przepiséw ustawy o pggbwaniu egzekucyjnym w administracji.

8§ 71.1 Organ egzekucyjny wszczyna egzekusf podstawie wystawionego przez
wierzyciela tytutu wykonawczego.

2. W przypadku zwrotu przez organ egzekucyjny tytuwvykonawczego,
wierzycielowi przystuguje zalenie na to postanowienie art. 29 ustawy o gpastaniu
egzekucyjnym w administraciji.

3. W przypadku zgtoszenia przez #hika zarzutbw w sprawie prowadzenia
egzekucji administracyjnej wierzyciel zajmuje stargko wobec zgtoszonych zarzutow
lub wydaje postanowienie o niedopuszczaétnozgtoszonych zarzutow i przekazuje je
niezwtocznie do organu egzekucyjnego. W przypadke zagcia stanowiska przez
wierzyciela w terminie 14 dni od dnia powiadomiemawniesionych zarzutach, organ
egzekucyjny wydaje postanowienie 0 zawieszeniugpostania. Na podstawie stanowiska
wierzyciela organ egzekucyjny wydaje postanowiewiesprawie zarzutbw 0 umorzeniu
postpowania lub zastosowaniu mniej aidiwego srodka egzekucyjnego. Whniesienie
zarzutow nie wstrzymuje paegtowania egzekucyjnego art. 33-34 ustawy o ¢gpastaniu
egzekucyjnym w administraciji.

\

Rozdziat 17

Administracyjna kara pieni ¢zna za zniszczenie terenéw zieleni
albo drzew i krzewow

§ 72.1. Prezydent Miasta wymierzsdministracyja kar pienkzna za zniszczenie
terendw zieleni albo drzew i krzewow.

2. Uiszczenie kary nagpuje w terminie 14 dni od dnia, w ktérym decyzjaalegaca
wysokas¢ kary stata s ostateczna. Termin ptatém wymierzonych kar odraczacana okres
3 lat, jeeli stopieéi uszkodzenia drzew lub krzewéw nie wyklucza zachuavaich
zywotnasci oraz maliwosci odtworzenia korony drzewa izeli posiadacz nieruchonsc
podjt dziatania w celu zachowanigwotnadsci tych drzew i krzewdw. W razie stwierdzenia
braku zywotnasci drzewa lub krzewu albo nieodtworzenia koronyesva kae uiszcza si
w petnej wysokéci, chybaze drzewa i krzewy nie zachowabywotnaici z przyczyn
niezalenych od posiadacza nieruchofob

3. Na wniosek, ztoony w chgu 14 dni od dnia , w ktorym decyzja o wymierzeniu
kary stala si ostateczna, karmazna roziay¢ na raty na okres nie diszy niz 5 lat. Decyzje
w tych sprawach podejmuje Prezydent Miasta arus28wy o ochronie przyrody.
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§ 73.1. Kary pien¢gzne wymierzane przez organy administracji publiczeajlegag
egzekucji administracyjnej art. 2 § 1 pkt 2 ustawy posgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

2. W razie uchylania si zobowhzanego od wykonania oboygzku wierzyciel
powinien podj¢ kroki zmierzajce do zastosowanisrodkéw egzekucyjnych art. 6 § 1
ustawy o pospowaniu egzekucyjnym w administracji.

3. Jeeli naleznos¢ nie zostanie zaptacona w terminie cksaym w decyzji,
wierzyciel wysyta do zobowranego upomnienie, z zagemiem wszcgcia egzekucji
po uptywie 7 dni od dnia deczenia upomnienia 8 3 ust. 1 rozpmzenia w sprawie
wykonania niektérych przepisow ustawy o ppstwaniu egzekucyjnym w administracji —
zahcznikNr 11 2 do procedur windykacyjnych.

4. Upomnienie sposzlza s¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przezngczon
jest dla zobowizanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy 8 4 listzporadzenia
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

5. Upomnienie oznaczaesikolejnym numerem ewidencji upomnie8 4 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji — zaknik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

6. Upomnienie wysyta i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndci publicznej "Poczta Polska”, przez swoich pracééw lub przez inne
upowanione o0soby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczar na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzeymbolem "U p" § 4
ust. 4 rozporgdzenia w sprawie wykonania niektorych przepisowawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji, zgodnie z art. 39 Kksl posipowania administracyjnego.

7. Koszty upomnienia obgiaja zobowhzanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwi dorczenia upomnienia art. 15 8§ 2 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartags¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PoczPolsk” rozporadzenie w sprawie wysokoi kosztéw upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobgemnego przed wszeziem egzekucji
administracyjnej.

8. Jeeli wplata zostata uiszczona po terminie ptatndez odsetek ustawowych,
w przypadku windykacji wierzytelrsai niepodatkowych prowadey windykacg wysyta
note odsetkowy zawierajce wyliczenie odsetek na d#iedlokonanej wptaty. Wzor noty
odsetkowej stanowi zgtznik Nr 4 do procedur windykacyjnych. Noty odsetkowe rejgst
sie w ewidencji not odsetkowych. Numer z rejestru wpiany jest do noty. Wzér ewidencji
not odsetkowych stanowi zaznik Nr 10 do procedur windykacyjnych.

§ 74. 1 Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty dmzenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieraglzonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgstwaniu egzekucyjnym w administracji oraz 8§ 6 ast.
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

2. Wierzyciel wystawia tytut wykonawczy, wg wzorwkreslonego w 8 5 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji i przesyta go do ongagzekucyjnego: Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej lub do wiciwego miejscowo naczelnika wdu skarbowego 8§ 6 ust. 11 6
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. Do tytulu wykonawczego dgiza s¢ dowdd doeczenia upomnienia.
Do przestanych do organu egzekucyjnego tytutdbw wgkeczych lub ich odpisow zgiza
sie ewidencg tytutdbw wykonawczych wg ustalonego wzoru § 7 dst. 2 rozporadzenia
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w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji — zalcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

4. Przed wystaniem tytutu wykonawczego do orgamzekucyjnego, wierzyciel
sprawdza czy nat@os¢ nie wplyreta na jego rachunek bankowy lub nie zostata wptacon
bezpdrednio gotowk do jego kasy § 6 ust. 9 rozpadzenia w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o pgsbwaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 75.1 Organ egzekucyjny wszczyna egzekuca podstawie wystawionego przez
wierzyciela tytutu wykonawczego.

2. W przypadku zwrotu przez organ egzekucyjny tytwwykonawczego,
wierzycielowi przystuguje zaalenie na to postanowienie art. 29 ustawy o gpastaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. W przypadku zgtoszenia przez ihika zarzutow w sprawie prowadzenia
egzekucji administracyjnej wierzyciel zajmuje stargko wobec zgtoszonych zarzutow
lub wydaje postanowienie o niedopuszczétmozgtoszonych zarzutow i przekazuje je
niezwtocznie do organu egzekucyjnego. W przypadke zagcia stanowiska przez
wierzyciela w terminie 14 dni od dnia powiadomiemawniesionych zarzutach, organ
egzekucyjny wydaje postanowienie 0 zawieszeniugpostania. Na podstawie stanowiska
wierzyciela organ egzekucyjny wydaje postanowiewiesprawie zarzutOw 0 umorzeniu
postpowania lub zastosowaniu mniej gidiwego srodka egzekucyjnego. Whniesienie
zarzutéw nie wstrzymuje pagtowania egzekucyjnego art. 33-34 ustawy o ¢guustaniu
egzekucyjnym w administracji.

Rozdziat 18

Naleznosci wynikajace z umow zawieranych z Gmig Miastem Szczecin
i Skarbem Paistwa

§ 76.1. Wysokd¢ optat oraz sposob i termin ptateo naleznosci wynikajacych
z uméw zawieranych z GminMiastem Szczecin i Skarbem RBawva okrélone & w
umowie, do ktorej stosujeeskgodnie z art. 1 przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Zaptata naleosci powinna nagipi¢c zgodnie z przewidzianym w umowie
terminem zaptaty art. 384 Kodeksu cywilnego.

3. Jeeli termin zaptaty nie zostat oldleny w umowie za dzie wymagalnéci
swiadczenia pieriznego uwaa sk dzieh okrelony w pisemnym wezwaniu dinika
do zaptaty, w szczegdéléa w dorczonej didnikowi fakturze lub rachunku art. 6 ustawy
o terminach zaptaty w transakcjach handlowych.

§ 77. 1. Jeeli nalenos¢ nie zostanie zaptacona w terminie wierzyciel wgsyt
do zobowizanego wezwanie do zaptaty odegac 14-dniowy termin platriei,

Zz zagraeniem skierowania sprawy na deo@ostpowania gdowego. Wzor wezwania
do zaptaty stanowi zadznik Nr 5 do procedur windykacyjnych.

2. Wezwanie spondza s¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczon
jest dla zobowizanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy.

3. Wezwanie oznacza ¢sikolejnym numerem w ewidencji wezwai wysyta
za paGrednictwem pastwowego przedsbiorstwa uyteczndci publicznej "Poczta Polska",
przez swoich pracownikow lub przez inne upemiane osoby lub organy przesytk
polecora za potwierdzeniem odbioru art. 39 Kodeksu gusivania administracyjnego —
zalkcznik Nr 9 do procedur windykacyjnych.
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§ 78.1. Nie uiszczone w terminie natesci wynikajace ze stosunkow z zakresu
prawa cywilnego podlegagciagnigciu w trybie przepisdw o egzekucjiadowej swiadcze
pienkznych art. 1 Kodeksu pagiowania cywilnego.

2. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego w uponuniéarminu wierzyciel
przekazuje cakE dokumentacji w sprawie na drog postpowania sdowego
za pdrednictwem Biura Prawnego — zetnik Nr 6 do procedur windykacyjnych.

3. Komplet dokumentow zawiera odpowiegniilos¢ dokumentow —
za potwierdzeniem ich zgodém z oryginatem, potwierdzenia dostarczenia wymgghn
dokumentow, wezwania do uregulowania zadhia oraz okrdenie nalencsci gtownej
wraz z odsetkami art. 485 § 2a i § 4 Kodeksugpustania cywilnego.

4. Biuro Prawne sposiglza pozew i wysyla do wdaiwego adu art. 15 Kodeksu
postpowania cywilnego.

5. Przed przekazaniem sprawy do Biura Prawnego,rzydel sprawdza
czy nalenos¢ nie wplyrgta na jego rachunek bankowy lub nie zostata wptacon
bezpdrednio gotéwk do jego kasy.

Rozdziat 19

Optaty z tytutu zajecia pasa drogowego

8 79. 1. Zagcie pasa drogowego na cele niez@ne z budow przebudow,
remontem, utrzymaniem i ochrordrég wymaga zezwolenia zadcy drogi, w drodze
decyzji administracyjnej art. 40 ust. 1 ustawy ogdrch publicznych.

2. Za zacie pasa drogowego pobierag sbptat ustalom w drodze decyzji
administracyjnej, przez zadce drogi przy udzieleniu zezwolenia na ¢ae pasa
drogowego art. 40 ust. 3 i 11 ustawy o drogachipzfych.

3. Termin uiszczenia tych optat wynosi 14 dni odadw ktérym decyzja ustakgja
ich wysokda¢ stata st ostateczna art. 40 ust. 13a o drogach publicznych.

4. W przypadku nieterminowego uiszczenia optat @@bisg odsetki ustawowe
art. 40d ust. 1 ustawy o drogach publicznych.

§ 80. 1. Opfaty za zarie pasa drogowego podlegaggzekucji administracyjnej
na podstawie art. 2 8 1 pkt 5 ustawy o ppstvaniu egzekucyjnym w administraciji.

2. Opfaty wraz z odsetkami za zwtogodlegag przymusowemuyciagnigciu w trybie
okreslonym w przepisach o pagtowaniu administracyjnym w administracji art. 40st..2
ustawy o drogach publicznych.

3. W razie uchylania si zobowhzanego od wykonania oboygku wierzyciel
powinien podjy¢ kroki zmierzagce do zastosowanigrodkéw egzekucyjnych art. 6 § 1
ustawy o posgjpowaniu egzekucyjnym w administracji.

4. Jeeli nalenos¢ nie zostanie zaptacona w terminie cksaym w decyzji,
wierzyciel wysyla do zobowranego upomnienie, z zagemiem wszcgcia egzekucji
po uptywie 7 dni od dnia deczenia upomnienia 8§ 3 ust. 1 rozpmzenia w sprawie
wykonania niektorych przepiséw ustawy o ppstwaniu egzekucyjnym w administracji-
zalczniki Nr 1 i 2 do procedur windykacyjnych.

5. Upomnienie sporrlza st w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przezngczon
jest dla zobowizanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy 8§ 4 lstozporadzenia
w sprawie wykonania niektorych przepisOw ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.
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6. Upomnienie oznaczac¢sikolejnym numerem ewidencji upomnieS 4 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji — aakznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

7. Upomnienie wysyla i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndci publicznej "Poczta Polska", przez swoich prac&éw lub przez inne
upowanione osoby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczag na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzeymbolem "U p" 8§ 4
ust. 4 rozporgdzenia w sprawie wykonania niektorych przepisovawst o posipowaniu
egzekucyjnym w administracji, zgodnie z art. 39 Eksli posipowania administracyjnego.

8. Koszty upomnienia obgiaja zobowszanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwil doreczenia upomnienia art. 15 8§ 2 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartas¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PoagzPolsk” rozporazdzenie w sprawie wysokoi kosztéw upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobgmenego przed wszeziem egzekucji
administracyjnej.

9. Jéli wptata zostata uiszczona po terminie piatiobez odsetek ustawowych,
prowadacy windykacg wysyla not odsetkow, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Wz06r noty odsetkowej stanowi zaknik Nr 4 do procedur windykacyjnych. Noty
odsetkowe rejestruje ¢sw ewidencji not odsetkowych. Numer z rejestru wpiany jest
do noty. Wzo6r ewidencji wystanych not odsetkowyténswi zadcznik Nr 10 do procedur
windykacyjnych.

8§ 81.1. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty d@zenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieraglzonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgstwaniu egzekucyjnym w administracji oraz 8§ 6 ast.
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

2. Wierzyciel wystawia tytut wykonawczy, wg wzorwkreslonego w 8§ 5 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji i przesyta go do ongagzekucyjnego: Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej lub do wisciwego miejscowo naczelnika wdu skarbowego § 6 ust. 11 6
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

3. Do tytulu wykonawczego dgiza s¢ dowdd dogczenia upomnienia.
Do przestanych do organu egzekucyjnego tytutbw wgkaeczych lub ich odpiséw zgdza
si¢ ewidencg tytutdbw wykonawczych wg ustalonego wzoru 8 7 dst. 2 rozporadzenia
w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji — zalcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

4. Przed wystaniem tytutu wykonawczego do orgagaekucyjnego, wierzyciel
sprawdza czy nat@os¢ nie wplyreta na jego rachunek bankowy lub nie zostata wptacon
bezpdrednio gotowlk do jego kasy § 6 ust. 9 rozpadzenia w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o pgsbwaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 82.1. Organ egzekucyjny wszczyna egzekutq podstawie wystawionego przez
wierzyciela tytutu wykonawczego.

2. W przypadku zwrotu przez organ egzekucyjny tytwwykonawczego,
wierzycielowi przystuguje zaalenie na to postanowienie art. 29 ustawy o gpastaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. W przypadku zgtoszenia przez ihika zarzutdbw w sprawie prowadzenia
egzekucji administracyjnej wierzyciel zajmuje stargko wobec zgtoszonych zarzutow
lub wydaje postanowienie o niedopuszczétmozgtoszonych zarzutdéw i przekazuje je
niezwtocznie do organu egzekucyjnego. W przypadke zagcia stanowiska przez
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wierzyciela w terminie 14 dni od dnia powiadomiemawniesionych zarzutach, organ
egzekucyjny wydaje postanowienie 0 zawieszeniugpostania. Na podstawie stanowiska
wierzyciela organ egzekucyjny wydaje postanowiewiesprawie zarzutOw 0 umorzeniu
postpowania lub zastosowaniu mniej gidiwego srodka egzekucyjnego. Whniesienie
zarzutéw nie wstrzymuje pagtowania egzekucyjnego art. 33-34 ustawy o ¢guustaniu
egzekucyjnym w administracji.

Rozdziat 20

Kara za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia

§ 83.1. Za zagcie pasa drogowego bez zezwolenia, z przekroczet@gmnu zajcia
okreslonego w zezwoleniu, o powierzchnigkszej ni okreslona w zezwoleniu - zasdca
drogi wymierza, w drodze decyzji administracyjrieyye pienkzna art. 40 ust. 12 ustawy
o drogach publicznych.

2. Termin uiszczenia kary pietinej wynosi 14 dni od dnia w ktérym decyzja
ustalajca ich wysokéc stata s¢ ostateczna art. 40 ust. 13a ustawy o drogachqanyich.

3. W przypadku nieterminowego uiszczenia kary piarej pobiera s odsetki
ustawowe art. 40d ust. 1 ustawy o drogach publicizny

8§ 84. 1. Kary za zajcie pasa drogowego bez zezwolenia podlegagzekucii
administracyjnej na podstawie art. 2 8 1 pkt. S5awst z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postpowaniu egzekucyjnym w administraciji.

2. Opfaty wraz z odsetkami za zwtogodlegag przymusowemuyciagnigciu w trybie
okreslonym w przepisach o pagtowaniu administracyjnym w administracji art. 40st..2
ustawy drogach publicznych.

3. W razie uchylania si zobowhzanego od wykonania oboygzku wierzyciel
powinien podjy¢ kroki zmierzajgce do zastosowanigrodkéw egzekucyjnych art. 6 § 1
ustawy o posgjpowaniu egzekucyjnym w administracji.

4. Jeeli nalenos¢ nie zostanie zaptacona w terminie cksaym w decyzji,
wierzyciel wysyla do zobowranego upomnienie, z zagemiem wszcgcia egzekucji
po uptywie 7 dni od dnia deczenia upomnienia 8§ 3 ust. 1 rozpmzenia w sprawie
wykonania niektorych przepisow ustawy o gpstvaniu egzekucyjnym w administracji —
zalczniki Nr 1 i 2 do procedur windykacyjnych.

5. Upomnienie spoerliza st w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przezngczon
jest dla zobowizanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy 8§ 4 listozporadzenia
w sprawie wykonania niektorych przepisOw ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

6. Upomnienie oznaczacgsikolejnym numerem ewidencji upomnieS 4 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji — aakznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

7. Upomnienie wysyla i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndci publicznej "Poczta Polska", przez swoich prac&éw lub przez inne
upowanione osoby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczag na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzeymbolem "U p" 8§ 4
ust. 4 rozporgdzenia w sprawie wykonania niektorych przepisovawst o posipowaniu
egzekucyjnym w administracji, zgodnie z art. 39 Eksli posipowania administracyjnego.

8. Koszty upomnienia obgiaja zobowszanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwil doreczenia upomnienia art. 15 § 2 ustawy o gostvaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartas¢ optaty dodatkowej
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pobieranej przez ,PoagzPolsk” rozporzdzenie w sprawie wysokoi kosztéw upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobgmenego przed wszeziem egzekucji
administracyjnej.

9. Jeeli wplata zostata uiszczona po terminie ptatndez odsetek ustawowych,
w przypadku windykacji wierzytelfoi niepodatkowych prowadey windykacg wysyta
note odsetkow zawieragce wyliczenie odsetek na daieglokonanej wptaty. Wzér noty
odsetkowej stanowi zgdznik Nr 4 do procedur windykacyjnych.

10. Noty odsetkowe rejestrujec s ewidencji not odsetkowych. Numer z rejestru
wpisywany jest do noty. Wzor ewidencji wystanycht malsetkowych stanowi zgdznik
Nr 10 do procedur windykacyjnych.

§ 85.1. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty dmzenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieraglzonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgstwaniu egzekucyjnym w administracji oraz 8§ 6 ast.
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

2. Wierzyciel wystawia tytut wykonawczy, wg wzorwkreslonego w 8 5 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji i przesyta go do ongagzekucyjnego: Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej lub do wiciwego miejscowo naczelnika wdu skarbowego 8§ 6 ust. 11 6
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. Do tytulu wykonawczego dgiza s¢ dowdd doeczenia upomnienia.
Do przestanych do organu egzekucyjnego tytutdbw wgkeczych lub ich odpisow zgdza
sie ewidencg tytutdbw wykonawczych wg ustalonego wzoru § 7 dst. 2 rozporadzenia
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji — zalcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

4. Przed wystaniem tytulu wykonawczego do orgagaekucyjnego, wierzyciel
sprawdza czy nak@os¢ nie wplyreta na jego rachunek bankowy lub nie zostata wptacon
bezpdrednio gotowk do jego kasy 8 6 ust. 9 rozpedzenia w sprawie wykonania
niektérych przepiséw ustawy o pggbwaniu egzekucyjnym w administracji.

8 86.1. Organ egzekucyjny wszczyna egzekutq podstawie wystawionego przez
wierzyciela tytutu wykonawczego.

2. W przypadku zwrotu przez organ egzekucyjny tytuwvykonawczego,
wierzycielowi przystuguje zalenie na to postanowienie art. 29 ustawy o gpastaniu
egzekucyjnym w administraciji.

3. W przypadku zgtoszenia przez #hika zarzutbw w sprawie prowadzenia
egzekucji administracyjnej wierzyciel zajmuje stargko wobec zgtoszonych zarzutow
lub wydaje postanowienie o niedopuszczabnozgtoszonych zarzutow i przekazuje je
niezwtocznie do organu egzekucyjnego. W przypadke zagcia stanowiska przez
wierzyciela w terminie 14 dni od dnia powiadomiermmawniesionych zarzutach, organ
egzekucyjny wydaje postanowienie 0 zawieszeniugpostania. Na podstawie stanowiska
wierzyciela organ egzekucyjny wydaje postanowiewiesprawie zarzutbw 0 umorzeniu
postpowania lub zastosowaniu mniej aidiwego srodka egzekucyjnego. Whniesienie
zarzutow nie wstrzymuje paegtowania egzekucyjnego art. 33-34 ustawy o ¢pastaniu
egzekucyjnym w administraciji.
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Rozdziat 21

Optaty za przejazd pojazddéw nienormatywnych

§ 87. 1. Korzystajcy z drog publicznych obowzani & do ponoszenia optat
za przejazd po drogach publicznych pojazdéw nieatymnych art. 13 ust. 1 pkt 2 ustawy
o drogach publicznych.

2. Optaty wustala si przy udzielaniu zezwolenia na przejazd pojazdu
nienormatywnego, w drodze decyzji administracyjagj 13c ust. 12 ustawy o drogach
publicznych.

3. Termin uiszczenia optat wynosi 14 dni od dniaki@rym decyzja ustalaga
wysokas¢ optaty stata si ostateczna art. 13c ust. 13 ustawy o drogach gurbich.

4. W przypadku nieterminowego uiszczenia optat @@bis¢ odsetki ustawowe
art. 40d ust. 1 ustawy o drogach publicznych.

§ 88. 1. Optaty za przejazd pojazdow nienormatywnygbdlegag egzekuciji
administracyjnej na podstawie art. 2 8 1 pkt 5 wgtap posgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

2. Optaty za przejazd pojazdow nienormatywnyeiaz z odsetkami podlegaj
przymusowemu $ciagnieciu = w trybie okrélonym w przepisach o pagtowaniu
administracyjnym w administracji art. 40d ust. 2awsy o drogach publicznych.

3. Wierzyciel jest obowizany do systematycznej kontroli termincwio zaptaty
zobownzan pienkznych 8§ 2 rozporzdzenia w sprawie wykonania niektorych przepisow
ustawy o posjpowaniu egzekucyjnym w administracji.

4. W razie uchylania si zobowhzanego od wykonania oboyzku wierzyciel
powinien podj¢ kroki zmierzajce do zastosowanisrodkéw egzekucyjnych art. 6 § 1
ustawy o pospowaniu egzekucyjnym w administracji.

5. Jeeli naleznos¢ nie zostanie zaptacona w terminie cksaym w decyzji,
wierzyciel wysyta do zobowranego upomnienie, z zagemiem wszcgcia egzekucji
po uptywie 7 dni od dnia deczenia upomnienia 8 3 ust. 1 rozpmzenia w sprawie
wykonania niektérych przepisow ustawy o ppstwaniu egzekucyjnym w administracji —
zahczniki Nr 11 2 do procedur windykacyjnych.

6. Upomnienie sponrza st w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczon
jest dla zobowizanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy 8 4 listzporadzenia
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy osggpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

7. Upomnienie oznaczacg¢sikolejnym numerem ewidencji upomnieS 4 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji - zaznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

8. Upomnienie wysyta e&i za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndéci publicznej "Poczta Polska”, przez swoich prackéw lub przez inne
upowanione o0soby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczar na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzeymbolem "U p" § 4
ust. 4 rozporgdzenia w sprawie wykonania niektorych przepisowawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji, zgodnie z art. 39 Kksl posipowania administracyjnego.

9. Koszty upomnienia obgiaja zobowhzanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwi dorczenia upomnienia art. 15 8§ 2 ustawy o gosivaniu egzekucyjnym
w administracji. Koszty upomnienia wynaszzterokrota wartags¢ optaty dodatkowej
pobieranej przez ,PoazPolsk” rozporadzenie w sprawie wysokoi kosztéw upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobgemnego przed wszeziem egzekucji
administracyjnej.
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10. Jéli wptata zostata uiszczona po terminie ptdtabez odsetek ustawowych,
prowadacy windykacg wysyla not odsetkow, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Wz6r noty odsetkowej stanowi zaknik Nr 4 do procedur windykacyjnych.

11. Noty odsetkowe ( w przypadku windykacji nalesci niepodatkowych)
rejestruje si w ewidencji not odsetkowych. Numer z rejestru wpigny jest do noty.
Wz6r ewidencji wystanych not odsetkowych stanowitazaznik Nr 10 do procedur
windykacyjnych.

8 89.1. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty d@zenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieragizonego przez niego tytutu
wykonawczego art. 15 ustawy o pgstwaniu egzekucyjnym w administracji oraz 8§ 6 ast.
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

2. Wierzyciel wystawia tytut wykonawczy, wg wzorwkreslonego w 8§ 5 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji i przesyta go do ongagzekucyjnego: Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej lub do wisciwego miejscowo naczelnika wdu skarbowego § 6 ust. 11 6
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

3. Do tytulu wykonawczego dgiza s¢ dowdd dogczenia upomnienia.
Do przestanych do organu egzekucyjnego tytutbw wgkeczych lub ich odpiséw zgdza
si¢ ewidencg tytutdbw wykonawczych wg ustalonego wzoru 8 7 dst. 2 rozporadzenia
w sprawie wykonania niektorych przepisOw ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji - zaicznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

4. Przed wystaniem tytutu wykonawczego do orgagaekucyjnego, wierzyciel
sprawdza czy natos¢ nie wplyreta na jego rachunek bankowy lub nie zostata wptacon
bezpdrednio gotowk do jego kasy § 6 ust. 9 rozpadzenia w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o pgsbwaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 90.1. Organ egzekucyjny wszczyna egzekutq podstawie wystawionego przez
wierzyciela tytutu wykonawczego.

2. W przypadku zwrotu przez organ egzekucyjny tytwwykonawczego,
wierzycielowi przystuguje zaalenie na to postanowienie art. 29 ustawy o gpastaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. W przypadku zgtoszenia przez ihika zarzutow w sprawie prowadzenia
egzekucji administracyjnej wierzyciel zajmuje stargko wobec zgtoszonych zarzutow
lub wydaje postanowienie o niedopuszczétmozgtoszonych zarzutéw i przekazuje je
niezwtocznie do organu egzekucyjnego. W przypadke zagcia stanowiska przez
wierzyciela w terminie 14 dni od dnia powiadomiemawniesionych zarzutach, organ
egzekucyjny wydaje postanowienie 0 zawieszeniugpostania. Na podstawie stanowiska
wierzyciela organ egzekucyjny wydaje postanowiewiesprawie zarzutow 0 umorzeniu
postpowania lub zastosowaniu mniej sidiwego srodka egzekucyjnego. Whniesienie
zarzutéw nie wstrzymuje pagtowania egzekucyjnego art. 33-34 ustawy o ¢gpastaniu
egzekucyjnym w administracji.
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Rozdziat 22

Umowa dzierzawy w pasie drogowym

§ 91.1. Grunty w pasie drogowym nad ktorymi zgdzdrogi sprawuje nieodptatny
trwaly zarad, zarad drogi mae oddawé w najem, dzierawe albo je uycza. Zarad drogi
maoze pobierd z tytutu najmu lub dzieawy optaty w wysokgci ustalonej w umowie art. 22
ustawy o drogach publicznych.

2. Wysokd¢ optat oraz sposéb i termin  ptatieo nalenosci wynikajac
z zawieranych uméw do ktorych stosuje mizepisy zgodnie art. 1 Kodeksu Cywilnego.

3. Zaptata nalenosci powinna nasipi¢c zgodnie z przewidzianym w umowie
terminem zaptaty art. 384 Kodeksu cywilnego.

4. Jeeli termin zaptaty nie zostat olteny w umowie za dzie wymagalndci
swiadczenia pieriznego uwaa sk dzien okrelony w pisemnym wezwaniu dinika
do zaptaty, w szczegdlsa w dorczonej diinikowi fakturze lub rachunku art. 6 ustawy
o terminach zaptaty w transakcjach handlowych.

5. W przypadku nieterminowego uiszczenia optat @@bist odsetki ustawowe
art. 40d ust. 1 ustawy o drogach publicznych.

§ 92. 1. Jeeli nalencs¢ nie zostanie zaptacona w terminie wierzyciel wgsyt
do zobowizanego wezwanie do zaptaty ollegac 14-dniowy termin platriei,
Z zagraeniem skierowania sprawy na deggostpowania gdowego.

2. Wezwanie sponrdza s¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczon
jest dla zobowizanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy. Wzonarl do zaptaty
stanowi zagcznik 3 do procedur windykacyjnych.

3. Wezwanie oznacza ¢sikolejnym numerem w ewidencji wezwai wysyta
za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa uyteczndci publicznej "Poczta Polska”,
przez swoich pracownikéw lub przez inne upemiane osoby lub organy przesytk
polecora za potwierdzeniem odbioru art. 39 Kodeksu gmsivania administracyjnego -
zahcznik Nr 9 do procedur windykacyjnych.

4. Jeeli wplata zostata uiszczona po terminie ptatndoez odsetek ustawowych
prowadacy windykacg wysyta not odsetkoww zawieragce wyliczenie odsetek na diaie
dokonanej wpftaty. Wzor noty odsetkowe] stanowi aeahik Nr 4 do procedur
windykacyjnych.

5. Noty odsetkowe rejestrujegsw ewidencji wystanych not odsetkowych. Numer
Z rejestru wpisywany jest do noty. Wz6r ewidencjstanych not odsetkowych stanowi
zalkcznik Nr 10 do procedur windykacyjnych.

§ 93.1. Nieuiszczone w terminie nalesci wynikajace ze stosunkow z zakresu
prawa cywilnego podlegagciagnigciu w trybie przepisow o egzekucjiadowejswiadcze
pieniznych art. 1 Kodeksu pagiowania cywilnego.

2. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego w uponuniégrminu, wierzyciel
przekazuje cak& dokumentacji w sprawie, na drog postpowania sgdowego
za pdrednictwem Biura Prawnego — zetnik Nr 6 do procedur windykacyjnych.

3. Komplet dokumentow zawiera odpowiegniilos¢ dokumentow —
za potwierdzeniem ich zgodém z oryginatem, potwierdzenia dostarczenia wymgghn
dokumentow, wezwania do uregulowania zadhia oraz okrdenie nalencsci gtownej
wraz z odsetkami art. 485 § 2a i § 4 Kodeksugpustania cywilnego.

4. Biuro Prawne sposiglza pozew i wysyla do wdaiwego adu art. 15 Kodeksu
postpowania cywilnego.
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5. Przed przekazaniem sprawy do Biura Prawnegazydeel sprawdza czy naleosé
nie wptyreta na jego rachunek bankowy lub nie zostata wptacbezpérednio gotéwlk
do jego kasy.

Rozdziat 23

Optaty dodatkowe za nieoptacony postdj w Strefie Btnego Parkowania

§ 941. Obowazek wnoszenia opfat za korzystanie z drog publicanyynika
Z przepisOw prawa zgodnie z ustagvdrogach publicznych.

2. Optaty dodatkowe za nieoptacony posto] w Stret&nego Parkowania podlegaj
egzekucji administracyjnej] na podstawie art. 2 8pKt. 5 ustawy o0 pogpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. Optaty dodatkowe za nieoptacony postd] w Streti@nego Parkowania podlegaj
przymusowemuyciagnicciu w trybie okrélonym w przepisach o pagtowaniu egzekucyjnym
w administracji.

8§ 951. W razie uchylania sizobowgzanego od wykonania oboyzku wierzyciel
podejmuje kroki zmierzage do zastosowaniodkéw egzekucyjnych zgodnie z art. 6 § 1
ustawy o posgjpowaniu egzekucyjnym w administracji.

2. Osoba parkaga w Strefie Ptatnego Parkowania bez wniesioneatgptrzymuje
~Zawiadomienie o nieoptaconym postoju”.

3. Optaty dodatkowe za nieoptacony postoj w Str&fi@tnego Parkowania pobiera
si¢ w wysokdci ustalonej w Uchwale Rady Miasta.

4. Optaty dodatkowe za nieoptacony postoj w Strefetnego Parkowania uiszcza si
w Biurze Strefy Ptatnego Parkowania lub na rachuraakkowy.

5. Jeeli naleznoé¢ nie zostanie zaptacona w terminie, wierzyciel lastdane
adresowe zobowranego na podstawie posiadanego numeru pojazdiwchanmwvego.

6. Ustalenie danych adresowych rpsfe na podstawie wniosku skierowanego
do Centralnej Ewidencji Pojazdow i Kierowcow przyinidterstwie Spraw Wewitrznych
i Administracji, za pérednictwem Wojewodzkiego $0odka Informatyki — Terenowego
Banku Danych w Szczecinie.

7. Po wprowadzeniu ustalonych danych adresowybbwizanego do bazy danych
wierzyciel wysyla do zobowranego upomnienie, z zagemiem wszcgcia egzekucji
po uptywie 7 dni od dnia deczenia upomnienia zgodnie z § 3 ust. 1 rozgawenia w
sprawie wykonania niektorych przepiséw ustawy o tgEsvaniu egzekucyjnym w
administracji — zajcznik Nr 1 i 2 do procedur windykacyjnych.

8. Upomnienie sporrlza st w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przezngczon
jest dla zobowizanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy zgodni€ 4 ust. 1
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

9. Upomnienie oznaczaggkolejnym numerem ewidencji upomniegodnie z 8 4 ust.
2 rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisoOwawsgt 0 postpowaniu
egzekucyjnym w administracji — aakznik Nr 8 do procedur windykacyjnych.

10. Upomnienie wysyta si za pdrednictwem pastwowego przedsbiorstwa
uzyteczndci publicznej "Poczta Polska", przez swoich prac&éw lub przez inne
upowanione osoby Ilub organy przesytkpolecom za potwierdzeniem odbioru,
zamieszczagr na druku potwierdzenia odbioru numer, poprzedzayynbolem "Up"
zgodnie z 8§ 4 ust. 4 rozpadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisonawsgt
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0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji, zgodnie z 83 Kodeksu pogpowania
administracyjnego.

11. Koszty upomnienia olxgiaja zobowhzanego i obowizek uiszczenia tych kosztow
powstaje z chwil dorczenia upomnienia zgodnie z art. 15 § 2 ustawy sigpowaniu
egzekucyjnym w administracji. Koszty upomnienia wym czterokrotm wartags¢ optaty
dodatkowej pobieranej przez ,PogRolsk” rozporzdzenie w sprawie wysokoi kosztow
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zohmaviego przed wszeziem egzekucji
administracyjnej.

§ 96.1. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgez po 7 dniach od daty dmzenia
upomnienia na wniosek wierzyciela i na podstawieraglzonego przez niego tytutu
wykonawczego zgodnie z art. 15 ustawy o gusivaniu egzekucyjnym w administracji
oraz 8§ 6 ust. 1 rozpardzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst
0 postpowaniu egzekucyjnym w administraciji.

2. Wierzyciel wystawia tytut wykonawczy, wg wzorwkreslonego w 8 5 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisébwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji i przesyta go do ongagzekucyjnego: Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej lub do wisciwego miejscowo naczelnika wdu skarbowego zgodnie
Z 8§ 6 ust. 1; 2 i 5 rozpagdzenia w sprawie wykonania niektérych przepisownawsgt
0 postpowaniu egzekucyjnym w administraciji.

3. Do tytulu wykonawczego dgiza s¢ dowdd doeczenia upomnienia.
Do przestanych do organu egzekucyjnego tytutdbw wgkeczych lub ich odpisow zgiza
sie ewidencg tytutow wykonawczych wg ustalonego wzoru w § 7. dst 2 rozporzdzenia
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji — zalcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.

4. Przed wystaniem tytulu wykonawczego do organaekgcyjnego, wierzyciel
sprawdza czy nak@os¢ nie wplyreta na jego rachunek bankowy, zasganictwem Poczty
Polskiej lub nie zostata wptacona beggalnio gotowk do jego kasy zgodnie z § 6 ust. 9
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepisOwawgt o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

§ 97. 1.0rgan egzekucyjny wszczyna egzekuef podstawie wystawionego przez
wierzyciela tytutu wykonawczego.

2. W przypadku zwrotu przez organ egzekucyjny tytwwykonawczego,
wierzycielowi przystuguje zaalenie na to postanowienie art. 29 ustawy o gpastaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. W przypadku zgtoszenia przez ihika zarzutow w sprawie prowadzenia
egzekucji administracyjnej wierzyciel zajmuje stargko wobec zgtoszonych zarzutow
lub wydaje postanowienie o niedopuszczétmozgtoszonych zarzutow i przekazuje je
niezwtocznie do organu egzekucyjnego.

§ 98 W przypadku umorzenia pg@pbwania egzekucyjnego z przyczyn ckoaych
w art. 59 § 1 ustawy o0 p@powaniu egzekucyjnym w administracji lub z innyahwoddow
zwrot niestusznie pobranych optat rgste na podstawie postanowienia organu
egzekucyjnego lub na wniosek. Do paszych dokumentéw natg dolczy¢ zahcznik
Nr 11 do procedur windykacyjnych - Metryka kontroli ptaéci — zmniejszenie dochodow.
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Rozdziat 24
Grzywny natozone w drodze mandatow karnych przez strznikéw miejskich

8§ 99.1. Straznicy miejscy nakiadaj grzywny w postpowaniu mandatowym
za wykroczenia oké&one w trybie przewidzianym przepisami o pg&twaniu w sprawach o
wykroczenia na podstawie upoivgenia wydanego na imienny wniosek komendantaz\stra
miejskiej przez Prezydenta Miasta.

2. Wykaz wykrocze, za ktére strznicy sa uprawnieni do naktadania grzywien w
drodze mandatu karnego oraz tryb wydawania upniga do podejmowania przez stra
gminm tych czynnéci, zostaty okréone w Rozporzdzeniu Ministra Spraw Wewitrznych
i Administracji z dnia 17 listopada 2003r. w sprawiykrocz@, za ktére stranicy stray
gminnych g uprawnieni do naktadania grzywien w drodze man#ataego.

3. W pos¢powaniu mandatowym nioa naktada grzywre w drodze mandatu

karnego (art. 98 8 1 Kodeksu pgstwania w sprawach o wykroczenia):
1) wydanego ukaranemu po uiszczeniu grzywny bé@eplaio funkcjonariuszowi, ktorya]
natazyt,
2) kredytowanego, wydanego ukaranemu za potwierdaeadbioru,
3) zaocznego.

4. Grzywna natzona w drodze mandatu karnego:

1) uiszczona w gotdbwce staje ¢siprawomocna z chwil uiszczenia grzywny
funkcjonariuszowi, ktoryg natazyt,
2) kredytowanego stajeegprawomocna z chwjlpokwitowania jej odbioru przez ukaranego.

5. Grzywna nalgona w drodze mandatu karnego:

1) kredytowanego powinna byiszczona w terminie 7 dni od daty prgyp mandatu —
art. 98 § 3 Kodeksu pagiowania w sprawach o wykroczenia,

2) zaocznego powinna byiszczona w terminie 7 dni od daty wystawienia dadn — art. 98
§ 5 Kodeksu pogpowania w sprawach o wykroczenia,

6. Sciganie grzywny natoonej w drodze mandatu karnego rpsje w trybie
przepisow ustawy o pagiowaniu egzekucyjnym w administracji

7. Grzywna nalgona w drodze mandatu karnego stanowi irad&, do ktérego
postpowanie egzekucyjne me by wszczte bez uprzedniego dmzenia upomnienia -
8 13 pkt 3 lit. A. Rozporgzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 200dsprawie
wykonania niektorych przepisow ustawy o ppstwaniu egzekucyjnym w administraciji.

8. Postpowanie egzekucyjne zostaje wsgezna wniosek wierzyciela i na podstawie
sporadzonego przez niego tytutu wykonawczego zgodréetzl5 ustawy o pogtowaniu
egzekucyjnym w administracji oraz 8 6 ust. 1 rozpdrenia w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o pgsbwaniu egzekucyjnym w administracji.

9. Wierzyciel wystawia tytut wykonawczy, wg wzorwkreslonego w 8 5 ust. 2
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administracji i przesyta go do ongagzekucyjnego: Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej lub do wisciwego miejscowo naczelnika wdu skarbowego zgodnie
Z 8§ 6 ust. 1; 2 i 5 rozpagdzenia w sprawie wykonania niektérych przepisownawsgt
0 postpowaniu egzekucyjnym w administraciji.

10. Do tytutu wykonawczego nie doka s¢ odcinka ,D” mandatu, poniewataki
obowihzek nie wynika ani te nie znajduje oparcia w oboyziujacych przepisach..
Do przestanych do organu egzekucyjnego tytutbw wgkeczych lub ich odpiséw zgdza
si¢ ewidencg tytutbw wykonawczych wg ustalonego wzoru w 8§ 7. dst 2 rozporzdzenia
w sprawie wykonania niektorych przepisOw ustawy osgpowaniu egzekucyjnym
w administracji — zalcznik Nr 7 do procedur windykacyjnych.
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11. Przed wystaniem tytulu wykonawczego do orgagmekucyjnego, wierzyciel
sprawdza czy na@os¢ nie wptyreta na jego rachunek bankowy, zasganictwem Poczty
Polskiej lub nie zostata wptacona begeanio gotowk do jego kasy zgodnie z § 6 ust. 9
rozporadzenia w sprawie wykonania niektorych przepiséwawst o postpowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

12. Nieterminowe dokonanie ptatwd naleznosci z tytutu grzywien naktadanych w
postpowaniu mandatowym nie powoduje koniecsmaliszczania odsetek.

13. Sprawca wykroczenia m® odmowt przyjecia mandatu karnego - art. 97 8§ 2
Kodeksu posfpowania w sprawach o wykroczenia.

14. W razie odmowy przggia mandatu karnego lub nieuiszczenia w wyznaczonym
terminie grzywny nalwonej mandatem zaocznym, organ, ktdrego funkcjosarmatayt
grzywre, wyskpuje do gdu z wnioskiem o ukaranie sprawcy wykroczenia —28tKodeksu
postpowania w sprawach o wykroczenia

15. Prawomocny mandat karny podlega uchyleniteligrzywre natazono za czyn
niebedacy czynem zabronionym jako wykroczenie. Uchyleniastpuje na wniosek
ukaranego zioony do adu w zawitym terminie 7 dni od daty uprawomocniesiggmandaty
—art. 101 Kodeksu pagiowania w sprawach o wykroczenia.

16. Orzeczona kara lukrodek karny nie podlega wykonaniu,z¢é od daty
uprawomocnienia girozstrzygn¢cia uptyrety 3 lata — art. 45 8 3 Kodeksu wykroéze
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